ROMANIA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
COMUNA SINTEREAG
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag

Consiliul local al comunei Sintereag intrunit in sedinta ordinard din data de
26.04.2017 in prezenta a 13 consilieri,

Avand in vedere :

- procesul — verbal nr.1246 din 15.03.2017 de afisare a proiectului de hotérére
nr.A.7/1242 din 15.03.2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag,la sediul
Primiriei comunei Sintereag din localitatea Sintereag, nr.40, comuna Sintereag,
judetul Bistrita — Nésdud,

- procesul — verbal nr.2587 din 26.04.2017 de dezafigare a proiectului de hotdrare
nr..A.7/1242 din 15.03.2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag;

- expunerea de motive a primarului comunei Sintercag nt.A.7/1245 din
15.03.2017;

- raportul nr.A.7/2316 din 06.04.2017 intocmit de secretarul comunei Sintereag cu
pivire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Sintereag;

- raportul favorabil al comisiei de specialitate nr.1 a Consiliului local Sintereag
pentru buget, finante, comert si servicii publice, administrarea domeniului public
si privat, inregistrat cu nr.A.7/139 din 25.04.2017;

- raportul favorabil al comisiei de specialitate nr.2 a Consiliului local Sintereag
pentru administratie publicd locald, juridicd, protectie sociali, apdrarea
drepturilor omului, sdntate, invatdmant, culturd,culte, sport, turism, agriculturd
si silviculturd nregistrat cu nr.A.7/140 din 25.04.2017,

- raportul favorabil al comisiei de specialitate nr.3 a Consiliului local Sintereag
pentru urbanism, amenajarea tetitoriului, realizarea lucrdrilor publice, protectia



mediului, comunicare, integrare europeand si relafii externe inregistrat cu
nr.A.7/141 din 25.04.2017,

in conformitate cu:

- prevederile Legii nr.188/1999, republicatd, privind Statutul functionarilor
publici, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- prevederile Legii nr.53/2003, republicatd, Codul muncii, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- prevederile Legii nr.7/2004, republicatd, privind Codul de conduitd a
functionarilor publici;

- prevederile Legii nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice;

- prevederile art.7 din Legea nr.52/2003, republicatd, privind transparenta
decizionals in administratia public,

- prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificrile si completirile ulterioare;

in temeiul prevederilor art.36 alin.(2) lit.”’a”, alin.(3) lit.,,b” art. 45 alin.(1) art.115
alin.(1) lit.,,b”, alin.(3), alin.(5), alin.(6) si alin.(7) din Legea nr.215/2001, republicatd,
Legea administratiei publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE :

ART.1. Se aprobi Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Sintereag,conform anexei nr.l care face parte
integrantd din prezenta hotdrére. |

ART.2 - Cu ducere la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinfeaza primarul
comunei Sintereag — domnul Ioan Bob, viceprimarul comunei Sintereag — domnul
Tigaoan Valentin, secretarul comunei Sintereag — doamna Irimies Adriana — Gabriela si
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Sintercag.

ART. 3 - Prezenta hotirare se aduce la cunostinfa publici prin grija secretarului
comunei Sintereag, prin afisare la sediul Primdriei comunei Sintereag si prin publicare in
Monitorul Oficial al judetului Bistrita — Ndsaud gi pe site — ul propriu.

ART.4 — Prezenta hotirire se comunic de citre secretarul comunei $intereag —
doamna Irimies Adriana — Gabriela cu:



- primarul comunei Sintereag — domnul Ioan Bob;

- Institutia Prefectului judetul Bistrita — Nésaud;

- viceprimarul comunei Sintereag — domnul Tigaoan Valentin;

- secretarul comunei Sintereag — doamna Irimies Adriana — Gabriela;

- functionarii publici §i personalul contractual din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Sintereag.
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Hotirdrea a fost adoptatd cu 13 voturi ,,pentru” din totalul de 13 consilieri locali prezenti la
sedintd.
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REGULAMENT

T

comunei Sintereag

Partea L.

Dispozitii Generale

ART. 1 - Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.) este actul
administrativ care detaliazi modul de organizare a Primériei comunei
Sintereag,stabileste regulile de functionare, politicile, procedurile si atribuiiile
acestora, conform legii.

ART. 2 - Primarul comunei Sintereag indeplineste o functie de autoritate
public, conduce administratia publicé locald a comunei §intereag si aparatul de
specialitate, conform Legii administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicats, cu modificirile si completirile ulterioare.

ART. 3 - Primarul, Viceprimarul, Secretarul comunei $intereag impreuna cu
aparatul de specialitate constituie o structurd functionald cu activitate

permanentd, denumits in continuare Primdria comunei Sintereag, care aduce la



indeplinire hotdrarile consiliului local si dispozitiile primarului, solutiondnd

probleme curente ale colectivitdfii locale.

. . (o) . . v A . i "-Lv;
ART. 4 - Primarul reprezinti autoritatea executivd in realizarea auton

\

locale, Tn relatiile cu autorititile publice, cu persoanele fizice si juridic

si striiine, precum si In justitie. fn relatiile dintre Consiliul local, ca autoritate
deliberativi si Primarul comunei Sintereag, ca autoritate executivd, nu existd
raporturi de subordonare.

ART. 5 - Regimul general al raporturilor juridice dintre funcfionarii publici si
Primarul comunei si Consiliul local alcomunei Sintereag este reglementat de
Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare.

ART. 6 - Salariatii angajati cu contract individual de muncd isi desfasoard
activitatea in baza raporturilor de muncd, potrivit prevederilor Legii nr.
53/2003-Codul muncii, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare.
ART. 7 - Normele de conduitd profesionald a functionarilor publici sunt
reglementate de Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor
publici, republicatd si sunt obligatorii pentru functionarii publici.

ART. 8 - Normele de conduitd profesionald a personalului contractual sunt
reglementate de Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului

contractual din autoritatile si institutiile publice.



.

ART. 9 - Atributiile din prezentul Regulament de Organizare si Func}i%ﬁa

fi preluate si previzute in Fisa postului intocmitd pentru fiecare salari
g

compartimgnt de citre conducitorii acestora.
ART. 10 - Prezentul Regulament de Organizare §i Functionare se modificé si se
completeazi de drept cu prevederile legislatiei in vigoare ulterioare aprobirii lui
si se completeazi cu procedurile de sistem, procedurile de lucru, instructiunile
de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de control managerial.

ART. 11 - Salariatii rispund de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice
domeniului de activitate a compartimentului din care fac parte.

ART. 12 — Aparatul de specialitate al Primarului comunei Sintereag isi
desfigoard activitatea curentd in imobilul proprietatea publici a comunei
Sintereag si utilizeazi dotirile puse la dispozitie pentru functionarea in conditii
de eficient.

ART. 13 — Sediul administrativ principal al Primériei este in comuna Sintereag,
sat Sintereag, nr.40, judetul Bistrita — Nas&ud.

ART., 14 — Finantarea Primiriei se asigurd din bugetul local, din impozitele si
taxele locale instituite cu respectarea prevederilor legale si din alte venituri,
conform legii.

ART. 15 — Primiria comunei Sintereag administreaza bunuri imobile gi mobile,
proprietatea publici sau privatd a comunei Sintereag dupd caz, evidentiate

distinct in evidenta contabili si, dupi caz, in evidentele de carte funciard.



Partea a 1I-a. ' /+

Structura organizatorici si principalele tipuri de rev@ﬁ‘i\

ART. 16 - Structura organizatorici a Primiriei comunei Sintereag este In
conformitate cu Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu
modificitile si completirile ulterioare §i organigrama aprobatd prin hotdrare a
consiliului local.

ART. 17 - in cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate
(ierathice, functionale), de cooperare, de reprezentare, de control.

ART. 18 - Relatiile de autoritate ierarhic presupun:

a) subordonarea viceprimarului si a secretarului comunei fatd de primar;

b) subordonarea functionarilor public si personalului contractual fatd de primar,
viceprimar, sau fati de secretarul cvomuneiui, in limitqle competentelor
stabilite de legislatia in vigoare, de dispozitiile primarulvi si de structura
organizatoricd.

ART. 19 - Relatiile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale
din aparatul de specialitate al Primarului comunei intereag.

ART. 20 - (1) Relatiile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale
administratiei centrale sau locale, ONG - uri din tard si strdinitate se realizeazd

de primar, viceprimar, secretarul comuneisau salariatii compartimentelor din



aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interqs: ocal; 1
limitele legislatiei in vigoare i a mandatului acordat de primar prin das ozitie
(2) Salariafii care reprezintd comuna Sintereag sau prirhanawm-«»
cadrul unor organizatii internafionale, institutii de invéa{amant, conferinte,
seminarii i alte activitti cu caracter international au obligatia si promoveze o
imagine favorabild t3rii si comunei Sintereag,
ART. 21 - (1) Relatiile de coordonare, verificare si control se stabilesc intre
primar, viceprimar, si secretarul comunei pe de o parte, conform organigramei
aprobate si dispozitiilor primarului.
ART. 22 - Conducetea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de
primar, in exercitarea atributiilor acestuia, previzute la art. 63 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.
ART. 23 - In cadrul numirului total de posturi aprobate prin hotdrdre a
consiliului local, pentru buna functionare a primdriei , primarul propune
numiral de posturi pentru compartimentele din structura organizatoricd,
propune transformarea posturilor vacante previzute in statul de functiuni,
conform legislatiei in vigoare, precum si constituirea de compartimente in
functie de necesitti.
ART. 24 - Viceprimarul este subordonat primarului si isi exercitd atributiile in

limita competentelor delegate de primar prin dispozitie, potrivit art. 57(2) din



Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modg{ ari "
completdrile ulterioare.
ART. 25 - (1) Secretarul comunei indeplineste, in conditiile legii, atrib
previzute la art. 117 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001 ,
republicats, cu modificarile si completirile ulterioare.

(2) Secretarul comunei indeplineste si alte atributii prevazute de lege
sau insircingri date de consiliul local, de primar, dupd caz.
ART. 26 - Aparatul de specialitate al primarului comunei Sintereag se

compune din :

- Compartiment asistentd sociald

- Compartiment urbanism

- Compartiment contabilitate

- Compartiment evidentd agricold si cadastru

-Compsartiment implementare proiecte din fonduri externe nerambursabile

Art.27 Viceprimarul comunei Sintereag indeplineste urmitoarele atributii:

1. Rispunde de inventarierca si administrarea bunurilor care apartin

domeniului public si privat al comunei Sintereag ;



2.

3. Bxercitd controlul asupra modului cum se exercitd gestiunea delegata-a

g

Controleazi igiena si salubritatea localurilor publice cu sprijig(fa ,

b

serv

RS,

de specialitate ;

serviciilor de salubrizare ;

Ta misuri pentru controlul depozitirii deseurilor menajere ,industriale sau
de orice fel ,pentru asigurarea igienizirii malurilor cursurilor de apd de pe
raza comunei Sintereag, precum si pentru decolmatarea vilor locale sia

podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari ;

. Bxerciti controlul §i organizeazi evidenta lucrarilor de construcii din

localitati,avand calitatea de agent constatator in aplicarea sanctiunilor
constatate cu ocazia efectudirii controlului ;

Coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin
intermediul aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor
prestatoare de servicii publice si de utilitate publicd de interes local ;

Ta masuri pentru prevenirea si dupd caz gestionarea situafiilor de urgenta ;
Asigurd realizarea lucrdrilor §i ia mdsuri necesare conformérii cu
prevederile angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in
domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru servicii furnizate
cetatenilor ;

Face parte din Grupul de lucru pentru derularea Programului Operational

Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD ) 2015 la nivelul Primériei



comunei Sintereag i indeplineste atributiile prevdzute in

Ry

primarului comunei Sintereag constituirea Grupului de lucr
derularea Programului Operational Ajutorarea Persoanelor Defay
(POAD ) 2015 la nivelul Primériei comunei Sintereag;
10.Indeplineste atribugiile specifice in calitate de persoand responsabild la
nivelul Primiriei comunei Sintereag cu activitatea de neutralizare a
cadavrelor de animale, provenite din gospodiriile populatiei din comuna
Sintereag, la unititi de ecarisare autorizate sanitar — veterinar.
11.Indeplineste atributiile specifice in calitate de persoand responsabild la
nivelul Prim#riei comunei Sintereag cu gestionarea Registrului de Evidentd
al Céinilor Féard Stapan,;
12.Indeplineste si alte atribufii previzute de lege si Insarcindri date de
primarului comunei Sintereag.
Art.28 Secretarul comunei Sintereag indeplineste urmétoarele atributii:
L-Atributii previzute de Legea nr.215/2001, republicati, Legea
administratiei publice locale, cu modificiirile si completirile ulterioare:
- avizeazi, pentru legalitate, dispozitiile primarului i ale presedintelui
consiliului judetean, hotararile consiliului local;
- participi la sedintele consiliului local;
- asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre

consiliul local si primar, precum si intre acestia gi prefect;



organizeazi arhiva si evidenta statistica a hotérérilor consi/lj;

i

si a dispoziiilor primarului;
asigurdd transparenta §i comunicarea cétre autoritatile, “instituf
publice si persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a), in

conditiile Legii nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public, cu modificirile si completdrile ulterioare;

asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea
lucririlor de secretariat, comunic# ordinea de zi, intocmeste procesul-
verbal al sedintelor consiliului local §i redacteazd hotdrérile
consiliului local;

pregiteste lucririle supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

coordoneazi compartimentele si activitdtile cu caracter juridic, stare
civild, autoritate tutelard si asisten{d sociald din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

urmireste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

conduce registrul privind eliberarea extraselor si copiilor din arhiva
primiriei i urmareste modul de eliberare al acestora;

conduce Registrul de audiente,

organizeazi si raspunde de activitatea de selectare si pistrare a

fondului arhivistic comunal;



s

¥

f

- intocmeste proiectele regulamentului de organizare si fﬁmeﬁéﬁfa

consiliului local, regulamentului de organizare si éjﬁ;nc’;l

aparatului de specialitate al primarului comun J(
regulamentului de ordine interioard al primériei;

- gestioneazi declaratiile de interese si declaratiile de avere ale
primarului, viceprimarului, consilierilor locali si functionarilor
publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Sintereag, depuse in termenele previzute de lege si rdspunde de
pistrarea acestora In dosare speciale;

- intocmeste documentatiile si actele necesare bunei desfdsurdri a
activitdtii comisiilor de protectie civild, apdrare impotriva
dezastrelor;

- coordoneazi, verifici si rispunde de modul de completare si tinere la

zi a registrului agricol si de transmitere a datelor cdtre Registrul

agricol national (RAN).

1L Atributii principale privitoare la sedintele Consiliului local al comunel
Sintereag, conform Ordonantei Guvernului Romdniei nr.35/2002 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare a consiliilor

locale, cu modificirile gi completirile ulterioare:



primarului sau a cel putin unei treimi din numérul consilierilor In funcp
i

b) asigurd efectuarea lucrérilor de secretariat;

¢) efectueazd apelul nominal §i tine evidenfa participarii I; sedinte a
consilierilor;

d) numird voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd
presedintelui de sedint3;

¢) informeazi pe presedintele de sedintd cu privire la cvorumul necesar pentru
adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local;

f) asigurd intocmirea stenogramei sau a procesului-verbal, pune la dispozitie
consilierilor inaintea fiecirei sedinte procesul-verbal, respectiv stenograma
dactilografiatd a sedintei anterioare, asupra continutului c#irora solicitd acordul
consiliului;

g) asigurd intocmirea dosarelor de sedin{d, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora,

h) urméreste ca la deliberare si adoptarea unor hotdréri ale consiliului local si
nu ia parte consilierii care se incadreazi in dispozitiile art. 47 alin. (1) din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001. il informeazi pe presedintele de

sedint cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de

lege in asemenea cazuri;



consiliului; dac# este cazul, refuzd sd@ contrasemneze hotérﬁrilé P care’ 1
considerd ilegale;

j) contrasemneazd, In conditiile legii si ale prezentului regulament, hotdrarile
consiliului local pe care le considera legale;

k) poate propune primatului inscrieréa unor probleme n proiectul ordinii de zi
a sedintelor ordinare ale consiliului local;

1) acordd membrilor consiliului asistenfd si sprijin de specialitate n
desfagurarea activititii, inclusiv la redactarea proiectelor de hotdrari sau la
definitivarea celor discutate si aprobate de consiliu. Asemenea obligatii revin si

aparatului propriu al consiliului local.

IIL. Atributii referitoare la activitatea de resurse umane din cadrul aparatului
aparatului de specialitate al primarului, activitate realizatd in colaborare cu

contabilul institutiei:

- intocmeste documentatia necesard organizarii concursurilor pentru

ocuparea posturilor vacante;



obtinerea avizelor in vederea organizdrii concursurikft,\ recum ila
constituirea §i actualizarea bazei de date pentru functionarii pu I
ntocmeste documentele necesare incadrarii persoanelor care au fost
declarate admise la concursurile organizate de primdrie;

intocmeste documentele necesare in cazul modificdrii raporturilor de
serviciu/de muncd ale personalului din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

intocmeste, pistreazi, actualizeaza i gestioneaza dosarele personale
ale functionarilor publici si dosarele profesionale ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;
completeazd actele necesare in vederea intocmirii dosarelor de
pensionare ale angajatilor;

asigurd realizarea procesului de evaluare a performantelor
profesionale ale personalului de executie;

intocmeste documentatia necesard organizrii concursurilor pentru
~ ocuparea posturilor vacante, concursuri de promovare;

conlucreazi cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici pentru
obtinerea avizelor in vederea organizirii concursurilor, precum sila

constituirea si actualizarea bazei de date pentru functionarii publici;



intocmeste documentele necesare incadririi persoanelé)‘ ca
‘1,

Lo

. » . . ~ \‘
declarate admise la concursurile organizate de primérie;«

intocmeste documentele necesare n cazul modificarii raporturilor de

serviciu/de muncd ale personalului din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

intocmeste, pastreazy, actualizeazi §i gestioneazi dosarele personale
ale functionarilor publici si dosarele profesionale ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;
completeazi actele necesare in vederea intocmirii dosarelor de
pensionare ale angajatilor;

intocmeste Planul anual de ocupare a functiilor publice;

intocmeste i actualizeaza ori de céte ori este'nevoie a figelor postului
pentru functionarii publici §i personalul contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag;

orice alte atributii in domeniul resurselor umane.

1V Atributii referitoare la alegeri:

- opereazi lunar(persoane decedate, persoane care si-au pierdut

drepturile electorale etc.) modificdrile ce se impun fn listele

electorale permanente si le comunicd judecitoriei in termenul legal;



...... P AR

- colaboreazi cu Biroul Judefean de Administrare a Bazelot

/“m
s

Bistrita — Nisaud pentru intocmirea i actualizareali

Beclean;

- pastreazi in condiii corespunzitoare listele electorale permanente;

- pastreazd in  conditii  corespunzitoare listele electorale
complementare;

- intocmeste dispozitiile privind delimitarea sectiilor de votare, a
duspozitiilor privind stabilirea locurilor de afisaj electoral cou ocazia
alegerilor locale, parlamnetare, europarlamentare, presediniale ,
referendumuri;

- fintocmeste orice alte documente referitoare la desfisurarea in bune

conditii a activititii referitoare la alegeri.

V. Atributii referitoare la reprezentarea in justifie a institufiei si alte activitdyi de

naturd juridicd:

a) asigurd reprezentarea intereselor comunei Sintereag, Consiliului local al
comunei Sintereag sau primarului comunei Sintereag In cauzele aflate pe

rolul instantelor judecitoresti de orice grad;



—

d)

formularea de intAmpingri,rispunsuri la intdmpindri, cerer d chemare
judecatd, cereri reconventionale §i exercitarea cdilor de atac ce se impun,
adrese solicitate de instantele de judecatd si orice alte documente solicitate
de instantele de judecatd;

asigurd depunerea tuturor actelor solicitate de instanfa de judecatd si a
celor care pot fi invocate in sustinerea actiunii sau apdrérii; solicitd puncte
de vedere, informatii, documentatii etc. de la compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag;

conduce la zi registrul de evidentd a termenelor de judecatd, registrul
cauzelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti si registrul opis al cauzelor
aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

informeaz primarul comunei Sintereag imediat dup3 terminarea sedinelor
de judecats despre starea in care se afld procesul, in vederea stabilirii
modului de apdrare a intereselor legitime ale institufiei, raportat la evolutia
procesului;

Intomeste cte un referat dupd comunicarea fiecdrei hotdréri judecitoresti
in dosarele n care asigurd reprezentarea, prin care face propuneri privind
oportunitatea atacirii/neatacirii cu una din ciile de atac prevézute de lege

a respectivei hotérari;



g)

h)

k)

AN
asigurd legalizarea hotdrérilor definitive ale instantelor /”J%decgtgxegti

comunei Sintereag, in vederea executdrii acestora;

solicitd compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Sintereag punerea in execcutare a hotdrarilor judecitoresti
pronuntate in dosarele in care a asigurat reprezentarea;

depune diligente pentru respectarea dispozitiilor legale referitoare la
domeniul public si privat al comunei Sintereag, sesizeazd cauzele care
genereazi sivérsirea de infractiuni, litgii i face propuneri pentru luarea
madsurilor necesate;

exercitd impreund cu inspectorii din cadrul compartimentului contabilitate,
atributii in domeniul stabilirii, constat&rii, urmaririi, controlului incasarii si
executarea silitd a creantelor fiscale datorate de contribuabili, persoane
fizice si juridice;

asigurd impreund cu inspectorii din cadrul compartimentului contabilitate
documentatia necesard reanalizirii de citre Consiliul local al comunei
Sintereag a hotirarilor adoptate ce privesc taxele speciale in cazul
tnregistrarii unor contestagii, conform prevederilor Codului fiscal si a legii

finantelor publice locale;




1) face demersurile necesare, Impreund cu inspectorii gﬁ/ ‘
compartimentului contabilitate din cadrul aparatului de specialitate v}ali

primarului comunei Sintereag pentru luarea misurilor necesare peéntrit

7

incasarea impozitelor si taxelor locale, a celor privind recuperarea altor

debite ale persoanelor fizice si juridice, a executdrilor silite .

VL Atributii in domeniul urbanismului si amenajirii teritoriului, in calitate

~

de arhitect gef:

avizarea documentatiilor de urbanism si de amenajare a teritoriului §i

eliberarea certificatelor de urbanism;

verificarea continutului documentelor depuse pentru eliberarea

certificatului de urbanism;

analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicitd
emiterea  certificatului  de urbanism cu reglementdrile din

documentatiile urbanistice legal aprobate;

stabilirea avizelor si acordurilor legale necesare autorizdrii,
verificarea existentei documentului de platd in vederea eliberdrii

certificatului de urbanism;

determinarea reglementirilor din documentatiile de urbanism,

respectiv a directivelor cuprinse in planurile de amenajare a



certificatul de urbanism;
intocmirea si eliberarea autorizatiilor de construire;

redactarea i prezentare spre semnare autorizatiile de

construire/desfiinfare;

in vederea eliberdirii autorizafiilor de construire verificarea
documentelor depuse, sub aspectul prezentdrii tuturor actelor

necesare autorizirii, conform prevederilor legale;

restituirea documentatiei incomplete, cu mentionarea in scris a

datelor si elementelor necesare pentru completarea documentatiei;

inregistrarea autorizatiilor si certificatelor de urbanism emise intr-un

registru in ordinea in care sunt emise;

formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului

obligatoriu pentru proiectarea investitiei;

obtinerea avizelor solicitate prin certificatul de urbanism, necesare
emiterii acordului unic, altele decét cele care intrd in competenta

beneficiarului;



actualizarea taxei de autorizare si asigurarea incasirii acesteia la

finalizarea lucrdrilor pentru care s-au eliberat autorizafii. de
s

construire;

formuleaza conditiile si réstric;iile specifice amﬁl\g‘éam tului
obligatoriu pentru proiectarea investitiei, stabilegte avizele $1
acordurile legale necesare autorizarii, verificd 'éxistenta-
documentului de plati a taxei pentru eliberarea certificatului de

urbanism,;

intocmirea certificatelor de edificare a constructiilor pentru imobilele
constructii proprictate privatd a cetdtenilor, cét si pentru imobilele
proprietate privatd a comunei In vederea finscrierii acestora in
evidentele de carte funciard;

participarea la intocmirea receptiei la terminarea lucrérilor pentru
constructiile executate in baza unor autorizatii de construire,
intocmindu-se procese verbale de receptie la terminarea lucrdrilor in
vederea inscrierii constructiilor in evidentele de carte funciard;
intocmirea proceselor-verbale de receptie pentru clddirile executate
potrivit Legii nr.50/1991, privind autorizarea executdrii lucrérilor de

constructie, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;



mai tarziu de 15 zile de la data la care expird éﬁtonza;xade :

construire, stabilirea taxei datorate de citre persoana ¢
autorizatia de construire, pe baza valorii reale a lucrarilor de
constructie, conform prevederilor legale i colaboraea cu
compartimentul contabilitate, in vederea incasarii acesteia;

urmireste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executdrii
lucririlor de constructii;

constati abaterile care constituie contraventii la legea privind
autorizarea executdirii constructiilor si unele mésuri pentru realizarea
locuintelor, fintocmegte procesul verbal de constatare al
contraventiilor si le transmite primarului pentru aplicarea sanctiunii;
urmireste realizarea misurilor dispuse prin procesul verbal de
contraventie ; transmiterea anuald a datelor solicitate de catre
Institutul National de Statistici cu privire la autorizarea lucrarilor de
constructii locuinte;

asigurarea transmiterii citre organismele abilitate pe plan local a
figelor tehnice specifice §i obtinerea avizelor si acordurilor pentru

PSI, apdrarea civild, protectia mediului, sinitatea populatiei;



VILAtributii cu privire la aplicarea prevederilor Ordonantei Guvernului

Romdniei nr.27/2002 privind reglementarea activitifii de solutionqt

petitiilor, cu modificirile si completirile ulterioare:

primeste si inregistreaza peti;iille adresate primériei;
- urmdireste soluionarea si redactarea in termen a réééunsugilof";zﬁti
petitionari si expedierea acestora;
- raspunde de clasarea si arhivarea petitiilor adresate primériei;
- conduce Registrul pentru tnregistrarea petitiilor la nivelul primériei;
- intocmeste raportul semestrial privind activitatea de solutionare a
petitiilor adresate primariei;
VIILAtributii cu privire la aplicarea Légii nr.544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificdrile si completirile ulterioare:
- primeste cererile privind solicitarea informsiilor de interes public;
- asiguri transparenta decizionald;
- afigeazd actele normative de interes public ale autoritatii;
- comunici din oficiu urmitoarele informatii de interes public: |
a) actele normative care reglementeazd organizarea s
functionarea autoritdii sau institutiei publice;
b) structura organizatoricd, atribuiile departamentelor,
programul de functionare, programul de audiente al

autorititii sau institutiei publice



¢) ¢) numele §i prenumele persoanelor djn.

autorititii sau a institutiei publice si a e func
=

Lot

responsabil cu difuzarea informai;iilof“ |
d)coordonatele de contact ale autoritdtii sa
publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de
Internet;

e)sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;
fprogramele si strategiile proprii;

g)lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzind categoriile de documente produse
si/sau gestionate, potrivit legii;

i) mddalitétile de contestare a deciziei autoritétii sau a
institutiei publice in situatia in care persoana se
considerd vitimatd in privinfa dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate.

- publicd si actualizeazd anual buletinul informativ care va cuprinde
informatiile previzute de art.5 alin.(1) din Legea nr.544/2001, cu modificérile si
completirile ulterioare;

- intocmeste rapoartele de activitate cu privire la aplicarea Legii

nr.544/2001 si asigurd aducerea acestora la cunostinta publicd,



liberal acces la informatiile de interes public.
IX .Atribufii referitoare la activitatea de stare civila:

1.intocmeste la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de
cisitorie si deces, exemplarul I si I, si elibereazi certificate doveditoare;

2. elibereazi certificate i adeverinte de stare civild la cererea persoanelor
fizice titulare sau a mandatarilor acestora cu procurd speciald, autentica,
respectiv extrase de pe actele de stare civild la cererea autoritétilor, cu
respectarea prevederilor legale;

3. asigurd gestionarea certificatelor de stare civild, a livretelor de familie si a
altor documente cu regim special;

4. asigurd oficierea ciisitoriilor cu respectarea solemnitdfii si a prevederilor
legale;

5. intocmeste documentatia, referatul de specialitate si dispozitia primarului, In
vederea rectificdrii actelor de stare civild ce contin erori materiale.

6. promoveazi si susfine in justitie, actiuni de stare civild in vederea anuldrii,
completsirii sau modificarii actelor de stare civild, precum si pentru
incuviintarea inregistrérilor tardive.

7. reconstituie registrele si actele de stare civild pierdute sau distruse (daci este

cazul), potrivit procedurii previzute de lege;



SN

8. efectueazi mentiuni cu privire la renunfarea sau redobéndirea . s

romane;

de la alte autorititi (incheierea sau desfacerea césitoriei, tigada paternitatii,
recunoastere, stabilire a paternitatii, incuviinfarea purtdrii numelui, adoptie,
inregistrarea tardivi a nagterii), transmite comunicéri de modificare a
statutului civil citre serviciile de evidentd a persoanelor din alte unitati
administrativ-teritoriale, in vederea actualizirii Registrului National pentru
Evidenta Persoanelor, comunicd mentiunile cuvenite pentru operare la
autorititile cu atributii in domeniu.

10.atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe
care le arhiveazi si le pastreazi in conditii depline de securitate;

11.completeazd buletinele statistice privind nagterile, cisdtoriile, decesele si le
comunicd serviciului judetean de statisticd;

12.inainteaza Centrului militar teritorial, in termenul prevdzut de lege, dupa
caz, livretele militare ale persoanelor decedate.

13.raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si

inscrise in actele de stare civild;



14.asigurd securitatea si pastrarea in condifii corespunzitoare a tuturor

Nomenclatorului arhivistic aprobat.

Art.29.Compartimentul contabilitate are urmétoarele atribuii:

1.

fntocmirea Bugetului de venituri si cheltuieli al comunei Sintereag;

fntocmirea raportului primarului privind proiectul Bugetului general de

venituri si cheltuieli al comunei Sintereag;

fntocmirea raportului privind contul de executie al Bugetului general al

comunei Sintereag;

fn cazul rectificirilor de buget intocmirea raportul pentru aprobarea

rectificirilor de citre Consiliul local al comunei Sintereag;

Intocmirea contului de executie pentru bugetul propriu, in termenele

stabilite prin lege;

Urmitirea executiel bugetare din cadrul clasificatiei bugetare aprobate de

Ministerul Finantelor pentru toate actiunile finantate din bugetul propriu ;

Tinerea evidentei cheltuielilor;



8. Deschiderea creditelor lunare si urmérirea Incadrarii acestora in

bugetare;

9. Analizarea, pe baza contului de executie emis de Trezoreria Beclean, a
volumului veniturilor bugetului local si a modului de utilizare a acestora,

conform prevederilor bugetare;

10.Organizarea contl‘olului financiar preventiv propriu conform prevederilor
legale, care se exercitd asupra tuturor operaiunilor care afecteazd fondurile
publice gi/sau patrimoniul public, asupra documentelor in care sunt
consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sd devind acte

juridice, prin aprobarea lor de citre primar sau consiliu local;

11.Asigurarea respectirii normelor legale cu privire la inventarierea anuald a
bunurilor, a integritatii, pastrarii si pazei valorilor de orice fel si definute cu
orice titlu, declasarea si casarea de bunuri, efectuarea, in numerar sau in

cont, a incasdrilor si plitilor, in lei i in valutd de orice naturd.

12.intocmirea balantei de verificare si a figelor analitice In termenele stabilite

prin lege;
13.Intocmirea dirilor de seam# contabile si depunerea in termen a acestora;

14 Verificarea incadrarii virarii de credite in prevederile actelor normative in

vigoare;



15.0perarea zilnicd a extraselor de cont pentru toate capitolele de ?!ié}fulel_l_
finangate din buget, primite de la Trezoreria Beclean, in contul de exe 1

al bugetului propriu; |

16.0Onorarea, la timp si corectd, a obligatiilor financiare ale serviciului public

citre terti;

17.0perarea zilnici a extraselor de cont pentru impozitele si taxele Incasate,

pe capitole de venituri;

- 18.Asigurarea documentelor §i sumelor necesare pentru deplasarile efectuate

de personalul propriu in interes de serviciu;

19.Asigurarea evidentei contabile, sinteticd §i analitici a mijloacelor fixe, pe
locuri de folosintd, a obiectelor de inventar in magazii si in folosintd, a
imprimatelor cu regim special, precum si a materialelor pe feluri de

materiale, in scopul pastririi integritdii patrimoniului ;

20.Evidenta analitici a furnizorilor, In aga fel incdt s se urmdreascd in

permanentd situatia reald a acestora;

21.Intocmirea statelor de plati pentru personalul Primériei comunei Sintereag,
consilieri locali, precum si pentru personalul din institugiile de Imvéatdmant
preuniversitar de stat, situatii centralizatoare, situatii aferente salariilor,

diverse situatii statistice citre DGFP Bistrita — Nasdud, Casa de Asigurdri



documentelor legal intocmite si vizate de cei in drept;
22.Intocmirea figelor fiscale;

23.Conducerea evidentei cheltuielilor, activititilor autofinantate, registrului de

material, mijloace fixe, obiecte de inventar;

24 fntocmirea ordinelor de platd pentru obligatiile ce decurg din acordarea
drepturilor salariale i pentru alte operafiuni aferente activitatii

compartimentului contabilitate;

25.Respectarea normelor si instructiunilor specifice, privind operatiunile de

casd;

26.Organizarea §i asigurarea efectudirii inventarierii, prin inaintarea de

propuneri in vederea numirii comisiilor (subcomisiilor) de inventariere;
27 Efectuarea valorificarii rezultatelor inventarierii patrimoniului;

28.Eliberarea adeverintelor de salarizare pentru personalul din cadrul

Primériei comunei Sintereag;

29.Conducerea evidentei garantiilor material §i imprumuturilor cu regim

special;



g .

30.Intocmirea si depunerea, in termen, a declaratiilor prevézutg?dgl gislatia in
oRne

vigoare.

S

fizice si juridice, precum si impozitele si taxele datorate de agenti

economici, persoane juridice, care se fac venit la bugetul local.
32.ncasarea taxelor speciale stabilite prin hotérdre a consiliului local.

33.Incasarea majordrilor pentru neplata sau plata cu intarziere a impozitelor si

taxelor locale;
34.1ncasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen;
35.1ncasarea sumelor provenite din amenzi de circulatie.

36.intocmirea borderourilor de depunere a veniturilor i depunerea incasarilor

de la bugetul local la Trezoreria Beclean,

37.Intocmirea borderourilor de debite si scideri pentru toate impozitele si

taxele de debit datorate de persoanele fizice si juridice;

38.Conducerea evidentei zilnice a registrului de casi si depunerea
documentelor justificative, in vederea verificirii §i fnregistrarii in

evidentele contabile si in acest scop Incasarea sumelor datorate bugetului



local provenite din chirii, taxe de concesiondri, taxe de participéri la

licitatie si depunerea zilnici la Trezoreria Beclean;

39, Eliberarea certificatelor de atestare fiscald pentru persoane fi i p

AN

impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local.

40.Organizarea activitafii de executare silitd, la persoanele fizice si juridice, in
condiiile ndeplinirii si respectiirii prevederilor legislafiei fiscale, prin
parcurgerea tuturor etapelor previzute de lege in vederea colectdirii prin
executare silitd a veniturilor fiscale la bugetul local, precum si in vederea

stingerii, prin alte modalitéti, a creantelor bugetare;

41.Inmanarea Instiintdrilor de plati si a somatiilor pentru obligatiile de platd

ce fac venit la bugetul local;

42 Preluarea dosarelor privind persoanele fizice si cele juridice pentru care s-a

inceput procedura de executare silitd, prin distribuirea somatiilor;

43.Dispunerea mésurilor asiguratorii legale asupra veniturilor gi/sau sechestrul

asigurator asupra bunurilor mobile sau imobile;
44 Ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate, atunci cand este cazul;

45.Calcularea cheltuielilor de executare siliti, majordrile de intdrziere,
dobanzile, penalititile, atunci cind acestea nu au fost stabilite prin titlul

executoriu;




46.Asigurarea evidentei sumelor Incasate din executdri silite;

/o
A Tl

47.Intocmirea pe baza datelor obtinute a raportdrilor i éi,fﬁatiil

i
Y

realizarea creantelor bugetare prin executare silitd;

48.Identificarea, confirmarea si debitarea amenzilor, imputatiilor,
despagubirilor si a altor venituri ale bugetului local primite de la alte

organe;

49.Urmirirea permanentd a situatiei sumelor restante, si luarea de masuri

pentru lichidarea acestora;
50.Tinerea evidentei Registrului de rol unic

51.fntocmirea borderourilor de debite si scideri pentru toate impozitele si

taxele de debit datorate de persoane fizice i juridice;

52.Eliberarea la solicitarea contribuabililor a adeverintelor privind situatia lor

fiscald, rezultatd din registrul de rol unic;
53, Desciircarea chitantelor in registrul de rol unic;
54, Verificarea borderourilor de depunere intocmite de casier;
55.0perarea in registrul de rol pe baza chitanfelor;

56.Conducerea evidentel veniturilor analitice §i urmdrirea fncasérii acestora

pe baza partizilor de venituri;



57.Intocmirea listelor de ramasits, suprasolvire i insolvabili pentru persoane

fizice;

58.Confirmarea declaratiilor de impunere de la persoanele juri

59.Intocmirea dosarelor fiscale ale persoanelor fizice;

60.Intocmirea dosarelor fiscale pentru mijloacele de transﬁort.,

61.Conducerea registrului pentru evidenta veniturilor ( persoane fizice i

persoane juridice;
62.Intocmirea dosarelor fiscale ale persoanelor juridice;

63.Eliberarea certificatelor de atestare fiscald pentru persoanele juridice

privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local;

64, Tinerea evidentei contractelor de inchiriere, concesionare si alte tipuri de

contracte,

65.0rganizarea, indrumarea si controlarea actiunii de constatare si stabilire a
impozitelor i taxelor de la persoane fizice, precum si cele de la persoane

juridice, care se fac venit la bugetul local;

66.Constatarea si stabilirea tuturor categoriilor de impozite i taxe directe si

indirecte datorate de persoarie fizice, precum si impozitele si taxele



datorate de agenti economici, persoane juridice, care se fac venit /la;bygﬁetgl

local;

locale, a taxelor speciale si a altor obligatii fiscale, in temeiul legii;

68.Urmarirea intocmirii si depunerii, in termenele cerute de lege, a

declaratiilor de impunere de cétre contribuabili persoane fizice si juridice;

69. Verificarea periodicd a persoanelor fizice si juridice aflate in evidentele
fiscale posesoare de bunuri impozabile, asupra sinceritéii declaratiilor de
impunere, asupra modificérilor intervenite, corectarea, acolo unde este
cazul a impunerilor initiale, Iuarea mésurilor pentru incasarea diferentelor
stabilite si sanctionarea nedeclardrii in termenul legal a bunurilor si

veniturilor impozabile;

70.Tinerea evidentei debitelor din impozite si taxe stabilite de organele de
constatare, modificarea debitelor initiale, analizarea fenomenelor si

aspectelor rezultate din aplicarea legislatiei fiscale;

71.Punerea in executare a tuturor impozitelor si taxelor ce se fac venit la
bugetul local prin emiterea borderourilor de debite, asigurdnd totodatd

inménarea instiintirilor de platd cétre contribuabili;



SN

72.Colaborarea cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Sintereag, in vederea identificarii persoanelor fizice si

juridice, care nu au depus declarafii de impunere si efectuarea ‘impig:ri‘e;rii

din oficiu;

73.Centralizarea tuturor datelor statistice privind activitatea compartlméntului
contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Sintereag, iar pe baza lor intocmirea si transmiterea informérilor si

raportirilor periodice la termenele stabilite prin actele normative;

74 Intocmirea situatiilor statistice si ddrilor de seamd anuale cu privire la

rezultatele impunerii;

75.Organizarea si indrumarea activitatii de incasare §i vérsarea la buget a

veniturilor fiscale §i nefiscale;

76.Urmirirea modului de calcul si incasare a majordrilor pentru neplatd sau

plata cu intarziere a impozitelor si taxelor;

77 Verificarea respectirii conditiilor si prevederilor legale privind
identificarea debitorilor, confirmarea si debitarea amenzilor, imputatiilor,
despagubirilor si a altor venituri ale bugetului local primite de la alte

organe;



78.Urmdrirea incasirii veniturilor fiscale si nefiscale in termefi st stabilit

misurilor de recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de

urmirire si Tncasare;

79.Tinerea evidentei sumelor date in debit sau la scédere si urmirirea modului

in care acestea sunt urmérite si incasate;

80.Urmirirea permanentd a situatiei sumelor restante, luarea sau dispunerea

de mdsuri pentru lichidarea acestora;

81.Analizarea, verificarea si prezentarea de propuneri in legdturd cu acordarea
de aménri, esalondri, reduceri, restituiti de impozite, taxe si majordri de
Intarziere, n vederea propunerii acestor masuri spre aprobare consiliului

local;'

82.Intocmirea centralizatorului listelor de rimisitd si de suprasolviri pe feluri

de impozite si taxe;

83.Intocmirea referatelor privind restituirile de impozite si taxe locale aflate in

suprasolvite si inaintarea lor spre aprobare;
84.Asigurarea evidentei sumelor incasate din executdri silite;

85.Urmirirea incasirii creantelor bugetare in termenul de prescriptie si

asumarea raspunderii pentru cele nelncasate din culpa proprie;



86.Asigurarea aplicirii unitare a legislatiei referitoare la constatarea si

impunerea contribuabililor bugetului local si a legislatiei refey’»i arela .
S

; X

urmdrirea contribuabililor si incasarea taxelor la bugetul local;

87.Asigurarea imprimatele necesare aplicarii legislatiei de urmdrire gi-incas
a impozitelor, taxelor §i altor venituri si organizeazd evidenfa

imprimatelor, respectiv, potrivit prevederilor legale;
88.Rezolvarea corespondentei repartizate

89.Asigurarea difuzarii actelor normative si imprimatelor necesare aplicdrii

legislatiei in domeniu.

90.Constatarea si investigarea fiscald a tuturor actelor i faptelor rezultand din
activitatea contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind
legalitatea si conformitatea declarafiilor fiscale, corectitudinea si
exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederca descoperirii de

elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

91.Analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii

declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse;

92.Sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de mésuri
pentru prevenirea §i combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei

fiscale.



evidenta contabil a contribuabilului;

05.Discutarea constatirilor si solicitarea de explicatii scrise de la
reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupd

caz;
96.Solicitarea de informatii de la terti;

07 Stabilirea corectd a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in
minus, dupi caz, fai de creanta fiscald declaratd si/sau stabilitd, dupd caz,

la momentul inceperii inspectiei fiscale;

08.Stabilirea de diferente de obligatii fiscale de platd, precum si a obligatiilor

fiscale accesorii aferente acestora,

99, Verificarea locurilor unde se realizeazd activitdi generatoare de venituri

impozabile;
100. Dispunerea mésurilor asiguritorii in conditiile legii;

101. Efectuarea de investigatii fiscale potrivit art.94 alin. (2) lit. a) din

0.G. nr.92/2003, republicats, cu modificarile i completdrile ulterioare;

102. Aplicarea de sanc{iuni potrivit prevederilor legale



103. Aplicarea de sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces-

verbal.

104, Conducerea evidentei zilnice a registrului de casd §1de yuner:
documentelor justificative, in vederea verificirii si
evidentele contabile si in acest scop Incasarea sumelor datorate bugetului
local provenite din chirii, taxe de concesiondri, taxe de participéri la

licitatie si depunerea zilnicd la Trezoreria Beclean;

105. Ridicarea salariilor pentru personalul din aparatul de specialitate al
primarului comunei Sintereag §i pentru personalul preuniversitar,

indemnizatiile consilierilor locali, efectuénd plata acestora;

106. Ridicarea gi platirea ajutoarelor sociale precum si a celorlalte

categorii de prestatii sociale care se acordd de Priméria comunei Sintereag;

107. fncasarea taxelor speciale stabilite prin hotarare a consiliului local.
108. intocmirea borderourilor de depunere a veniturilor gi depunerea

incasirilor de la bugetul local la Trezoreria Beclean;

109. fncasarea impozitelor si taxelor directe si indirecte datorate de
persoane fizice si juridice, precum i impozitele si taxele datorate de agenti

economici, persoane juridice, care se fac venit la bugetul local.



110. incasarea majordrilor pentru neplata sau plata cu intarziere a

impozitelor si taxelor locale

111. incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen;

112, Incasarea sumelor provenit.e din amenzi de circulatie;

113. Asigurarea predirii anuale a actelor arhivate la Arhiva primériei
Sintereag;

114, Respectarea Regulamentului de ordine interioard al Primériei

comunei Sintereag si a Regulamentului de organizare si functionare al

aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag

115. Respectarea Codului de conduita al functionarilor publici din cadrul

aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag.

Art.30.Compartimentul Asistenta sociald are urmétoarele atribufii:
1. Inregistrarea si solutionarea cererilor depuse pentru
acordarea ajutorului pentru incilzirea locuintei cu lemne

sau gaze naturale;

2. Solutionarea cererilor privind acordarea alocaiei pentru
sustinerea familiei, conform prevederilor din Legea

nr.277/2010;



3.

Actualizarea dosarelor privind

sustinerea familiei;

Redactarea si dactilografierea dispozigi}lé prim
comunei Sintereag cu privire la acordarea, modificarea
sau incetarea ajutorului social, ajutorului de urgentd si a
ajutorului de Inmorméntare previzute de Legea
nr.416/2001, cu modificarile §i completdrile ulterioare,
acordarea, modificarea, incetarea, suspendarea alocatiei
pentru sustinerea familiei previzute de Legea
nr.277/2010, acordarea sau neacordarea ajutoarelor
pentru incilzirea locuintei cu lemne i gaze naturale,
incadrarea  asistentilor  personali §i  acordarea
indemnizatiilor pentru persoanele cu handicap, precum

si a referatelor cu privire la cele mentionate;

Transmiterea situatiilor privind plata ajutorului pentru

tncilzirea locuintei cu lemne si gaze naturale;
Inregistrarea si solutionarea cererilor de ajutor social;

Actualizarea datelor cuprinse in dosarul de ajutor social,

fntocmit conform reglementdrilor in vigoare;



8. Intocmirea si prezentarea la Agentia Judefeand pentru

Plati si Inspectie Sociala Bistrita — Nésaud, pééi la data
de 10 a fiecirei luni a Raportului statistip’;é priv%nd:f
ajutorul social, conform Legii nr.416/2001, pmvmd

venitul minim garantat, cu modificirile i completdrile

ulterioare;

9. Tntocmirea planurilor de actiuni sau lucrérilor de interes
local s§i finerea evidentei participdrii la acestea a

persoanelor beneficiare de ajutor social apte de muncé;

10.Intocmirea si eliberarea adeverintelor la cererea

persoanelor beneficiare de ajutor social;

11.Aplicarea prevederilor Legii nr.448/2006, republicatd,
privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor
cu handicap sau pentru fincadrarea insotitorilor

persoanelor cu handicap;

12.Intocmirea figelor posturilor pentru asistentii personali

ncadrati la Priméria comunei Sintereag;

13.Intocmirea planificérilor anuale a concediilor pentru

asistentii personali;




beneficiarii acestor prestatii pe bazd de borderou la

Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald

Bistrita — Nasaud,

15.Aplicarea prevederilor O.U.G. nr.111/2010, privind
concediul si indemnizatia lunard pentru cregterea

copiilor,cu modificdrile §i completirile ulterioare;

16.Intocmirea anchetelor sociale cu privirea la acordarea
indemnizatiei pentru persoanele cu handicap sau pentru
incadrarea insofitorilor persoanelor cu handicap, cu
privire la protectia si ocrotirea unor categorii de minori,
care necesitd misuri de ocrotire speciale, mdsuri
educative corespunzitoare sau de asistenti sociald
diferentiate in functie de problemele pe care le ridicd
fiecare caz in parte, anchete sociale privind minorii
cercetafi pentru comiterea de fapte antisociale §i anchete

sociale solicitate pentru diverse situatii;

17.Asigurarea gratuit a consultantei de specialitate in

domeniul asistentei sociale;



18.Asigurarea relationdril cu diversele servioii pub

¢

' L R
alte institutii cu responsabilitdti in domeniul asistentel

sociale;

19.Conducerea evidentei familiilor de romi din comuna

Sintereag;

20.Analizarea situatiei socio-economice a familiilor de
romi si intocmirea de propuneri in functie de specificul

fiecdrui caz in parte;

21.Sprijinirea populatiei de romi lipsitd de mijloacele de
subzistentid pentru obtinerea de ajutoare materiale si

financiare, in conditiile prevézute de lege;

22.Sprijinirea romilor lipsiti de mijloace de subzisten{d in

obtinerea documentelor de identitate si de stare civild;

23.Informarea periodici a Primarului comunei Sintereag i
a Consiliului local al comunei Sintereag in legéturd cu

situatia socio-economicd a romilor din comund;

24.Colaborarea cu toate institutiile abilitate de lege In
vederea identificirii persoanelor de etnie romd care

necesitd protectie si asistentd sociald si propunerea de



N

misuri concrete in functie de situatiile §§6i‘ale sau-
é‘ .

. . A f
medicale pe care le prezintd pe fiecare caz in, parte;

S

25.Rezolvarea in temeiul legii a problemelor romi or:leg;atef
de dreptul de proprictate asupra terenurilor i

locuintelor;
26.Imbunititirea accesului romilor la servicile medicale;

27.Realizarea unor programe de informare sanitard,
consultare medical, plenning familial pentru femeile
din comunititile de romi, cu accent pe protectia mamei

si copilului (in colaborare cu alte institutii);

28.Elaborarea unor programe destinate  stimuldrii
activititilor agricole pentru comunititile de romi,
integrarea acestoa in societatea si obtinerea unui loc de

muncd;

29.Luarea de masuri pentru prevenirea §i combaterea

fenomenului de cergetorie;

30.Colaborarea cu scoala si mediatorii gcolari pentru

prevenirea abandonului gcolar;



31.Informarea cetifenilor de etnie romd privind

de calificare/recalificare in vederea ocupar
munci., prin colaborarea cu Agentia Juci’eféanaé P ntru

Ocuparea Fortei de Munci.;

32.Pregitirea pentri arhivare a documentelor intocmite de
citre compartimentul de asistentd sociald si predarea
acestora la arhiva Primariei comunei Sintereag, conform

legislatiei in vigoare;

33.Asigurd consilierea eticd a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Sintereag, la cererea acestora sau ori de cte ori este
necesarjriispunde de implementarea Instructiunilor de
completare si transmitere a formatului standard de
raportare privind respectarea normelor de conduita si a
formatului standard de raportare privind implementarea
procedurilor disciplinare, previzute in anexa nr.l la
Ordinului presedihtelui Agentiei  Nationale a
Functionarilor ~ Publici nr.  1200/2013  privind

monitorizarea respectiirii normelor de conduitd de cétre



iz ®

functionarii publici si a implementdrii procedurilor .

disciplinare, cu modificarile si completrile Lﬁtéi*ioarfe 5.
[y

34.Intocmeste raportul trimestrial privind respectarea

normelor de conduitd de catre functionarii publiél din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Sintereag, in formatul standard prevdzut in anexa nr.1 la
Ordinului  presedintelui ~ Agentiei  Nafionale a

Functionarilor Publici nr. 1200/2013;

35.Comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
raportul semestrial privind implementarea procedurilor
disciplinare, intocmit de presedintele comisiei de

disciplin, in termenul legal previzut;

36.Asigurd contactul cu Agentia Nationald a Functionarilor

Publici;

37.Participd la programele de perfectionare profesionald
organizate, referitoare la eticd, conduitd si integritate,

masuri anticoruptie si comunicare etc.;



A

Agentia Nationald a Functionarilor Publici/

39.Primirea citatiilor gi a altor acte de procedurd, in
care destinatarul refuzi primirea citatiilor sau a altor

acte de procedurd;

40.Cand termenul previzut la art.163 alin.(3) lit.f din Codul
de procedurd civild s-a implinit fard ca partea sau un
reprezentant al ei si se prezinte la Primiria comunei
Sintereag pentru a I se inmdna citatia, va Janinta
instantei de judecatd, de indatd, citatia ce trebuia
comunicaty, precum si procesul — verbal previzut la
art.163 alin.(5), dup# expirarea termenului de 7 zile sau,
dupi caz, al termenului de 3 zile previzut la art.163 lit.f
Art31. Compartimentul evidentd agricold si cadastru indeplineste
urmitoarele atributii:
1. Asigurarea aplicdrii prevederilor Legii nr.18/1991, republicatd, Legii
nt.169/1997,Legii nr.1/2000 ,republicats, a Legii nr.247/2005;
2. Intocmirea proceselor-verbale de punere in posesie si transmiterea acestora

organelor abilitate in vederea eliberdrii titlurilor de proprietate in baza




Legii nr.18/1991, republicatd si Legii nr.1/2000 ,tepublicatd si Legii

nr.247/2005;

3. Asigurarea punerii in posesie a terenurilor restituite fostilor prop
altor persoane Indreptitite de legislatia in vigoare;

4. Asigurarea evidentei titlurilor de proprietate eliberate in baza legilor
funciare;

5. Verificarea tuturor cazurilor de atribuire de terenuri in proprietate prin
constituire §i reconstituire si Intocmirea de propuneri Comisiei Comunale
pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra Terenurilor
Sintereag cu privire la soluionarea cererilor adresate de cetdteni In acest
sens; intocmirea de propuneri adresate primarului cu privire la anularea
unor titluri de proprietate pe care le apreciazi ca fiind acordate ilegal;

6. Completarea in urma verificérilor efectuate impreuna cu membrii Comisiei
Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra
Terenurilor Sintereag, a anexelor prevdzute fn Hotérérea Guvernului
Roméniei nr.890/2005 privind aprobarea Regulamentului privind
procedura de constituire, atributiile $i functionarea comisiilor pentru
stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor, a modelului si
modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in

posesie a proprietarilor, cu modificérile i completérile ulterioare;



7. fnaintarea si prezentarea spre aprobare si validare Comisiei Judetene

Bistrita — Nasiud a situatiilor definitive, impreund cu/ ocumentatia

necesard, precum si a divergentelor consemnate la nlvelul ,f.,iComisie:_,}
Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Pr1vate“1 asupra
Terenurilor Sintereag; |

8. Asigurarea convocirii Comisiei Comunale pentru Stabilirea Dreptului de
Proprietate Privatd asupra Terenurilor Sintereag si tinerea evidentei
prezentei acestora;

9. Transmiterea propunerilor Comisiei comunale pentru Stabilirea Dreptului
de Proprietate Privati asupra Terenurilor $intereag, in vederea validarii
sau invalidirii acestora de citre Comisia Judeteand Bistrita-Nés#ud pentru
Stabilirea Dreptului de Proprietate Privati asupra Terenutrilor;

10.Intocmirea fiselor de punere in posesie;

11.Participarea la efectuarea mdsuritorilor topografice pentru punerea in
posesie pe amplasamentele stabilite de Comisia Locald pentru Stabilirea
Dreptului de Proprietate Privatd asupra Terenurilor $intereag;

12.Intocmirea situatiei cu privire la incadrarea terenurilor din extravilan pe
zone, in cadrul comunei Sintereag tindnd cont de pozitia terenurilor fatd de
centrul localitatii, de caracterul zonei, de gradul de fertilitate al terenurilor,
de pozitionarea lor fatd de lunca Viii Sieului, de existenta drumurilor de

exploatare In zond;




Geodezie si Cartografie Bistrita-Nasaud;

14.Participarea la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al
comunei Sintereag si asigurarea conservarii punctelor de hotar
materializate prin borne;

15.Asigurarea evidentei posesorilor de terenuri din intravilan;

16.Constituirea §i actualizarea evidentei terenurilor care fac patte din
domeniul public sau privat al comunei si asigurarea identific#rii cu date de
carte funciard a acestor terenuri;

17.Participarea la efectuarea de mdsurdtori ale parcelelor de teren si
clasificarea acestora, prin specificarea destinatiei, categoriei de folosintd si
proprietarului sau, dup# caz, posesorului acestora;

18.Eliberarea de certificate si adeverinte pe baza datelor din registrul agticol,
adeverinte pentru persoancle care nu detin teren agricol in vederea
stabilirii ajutorului de gomaj, precum si adeverinte pentru persoanele care
nu detin in proprietate terenuri in vederea intocmirii dosarului pentru

acordarea de burse scolare, ajutor social, ajutor pentru incilzirea locuintei



si cantind de ajutor social precum si pentru stabilirea unora
asistentd sociali;

19.Rezolvarea intregii corespondente repartizate de conc\ihg’ér a Prin
comunei Sintereag, cu privire la problemele de fond funciar;

20.Intocmirea raspunsurilor la adresele judecitoresti referitoare la aplicarea
legilor fondului funciar in vederea solutiondrii unor litigii;

21.Asiguri, pe baza verificdrii documentelor care atestd dreptul de proprietate
si a normelor legale de completare, conducerea Registrelor Agricole ale
comunei Sintereag pe suport de hértie i In sistem informatics;

22.Asigurd intocmirea lucrdrilor necesare pentru cliberarea §i avizarea
periodicd a certificatelor de producétor agricol, Tn vederea valorificarii in
piete, targuri si oboare a produselor agricole si animalelor din gospodériile
proprii si ferme agticole;

23.Pune la dispozitia compartimentului contabilitate orice date si informatii
din Registrele Agricole;

24.Intocmeste si conduce la zi Registrele Agricole ale comunei Sintereag in
conformitate cu legislatia in vigoare, inclusiv a aplicafiei registrului
agricol in sistem informatic;

25 Verifics inscrierile in Registrele Agricole ale comunei Sintereag si in teren
cu privire la suprafetele de teren, clidirile de locuit si celelalte constructii

gospodaresti, efectivele de animale, pe specii si categorii, numirul de



pasari pe specii, familii de albine, mijloace de transport si utilaje agricole

ale fermierilor si producstorilor agricoli si elibereaza pe baza dateleédm

S

registrele agricole si a rezultatelor verificdrilor din teren, adeverinte pentn
P

intoemirea dosarelor in vederea acorddrii de subventii de Uniu
Europeand sau de la bugetul de stat, de stimulente de la bugetul de stat, de
alocatii pentru motorind necesare lucririlor agricole mecanizate,
asigurdnd, in limita competentelor primariei prevazute in actele normative
aplicabile, sprijin de specialitate;

26.Tine evidenta efectivelor de animale de pe raza comunei Sintereag;

- 27.Elibereaza adeverinte pe baza datelor din registrul agticol pentru
persoanele care nu detin teren agricol, in vederea stabilirii ajutorului de
somaj, intocmirii dosarelor pentru acordarea de burse scolare si rechizite,
ajutor social, ajutor pentru incalzirea Jocuintei si cantind de ajutor social
precum si pentru stabilirea altor mésuri de asistentd sociald;

28.Conduce la zi evidenta contractelor de arendare a terenurilor agricole
incheiate in baza noului Cod Civil; |

29.Intocmeste si elibereaza adeverinte pe baza datelor din Registrele
Agricole cu privire la imobilele terenuri situate in intravilanul si/sau
extravilanul municipiului Bistrita, necesare pentru stabilirea impozitului
pe terenuri In baza declaratiilor de impunere si/sau pentru instrdinarea

terenurilor, urmireste si intocmeste documentele de evidentd funciarad



pentru stabilirea impozitului pe terenurile agricole pe care le tra

/./

E
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serviciilor de specialitate tn vederea stabilirii impozituluf, urmarii si -

[
Tncasirii impozitului sau executdrii silite;

30, Verifics, la solicitarea secretarului comunei Sintereag, Inregistraril

Registrele Agriéole privind bunurile imobile detinute in proprietate in
vederea completarii sesizirilor de deschidere a procedurii succesorale;
comunici rezultatul verificarilor in termen de sapte zile calendaristice.

31.Colaboreazi cu institutiile i autoritatile publice centrale si locale pentru
agriculturd, finante, statisticd etc. precum §i cu alte institutii cu atributii
in domeniu;

32.Constituie si actualizeazi in Registrele Agricole evidenta terenurilor care
fac parte din domeniul public sau privat al comunei Sintereag;

33, Urmareste modul in care defindtorii de terenuri asigurd cultivarea
acestora si intocmeste rapoarte privind situatia agricold a comunei
Sintereag;

34.Tnregistreaza si transmite in termen de 24 ore instiinfarea scrisd depusd
de producitorii agricoli, persoane fizice sau juridice, organelor abilitate
pentru ?ntocmirea actelor de constatare a calamititilor naturale;

35.Conduce evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitdfi si face

propuneri pentru ameliorarea si redarea acestora in circuitul agricol;



36.Verifics si completeazi declarafiile depuse de persoancle fizice si

impozitului pe constructii i teren, conform Codului fiscal;

37.Comunici in termen de 3 zile ciitre compartimentul contabilitate, orice
modificare operati in registrul agricol cu privire la terenurile, cladirile,
mijloacele de transport sau alte bunuri definute In proprietate sau
folosin, dupi caz, de naturd si conducd la modificarea oricéror
impozite si taxe locale de natura celor privind Codul fiscal;

38.Pune la dispozitia compartimentului contabilitate orice date §i informatii
din Registrele Agricole, la solicitarea acestora si colaboreazd cu
personalul cu aceste servicii la identificarea rdu platnicilor, persoane
fizice si juridice si luarea misurilor legale ce se impun fafd de acestia
pentru neindeplinirea obligatiile legale de declarare a bunurilor
impozabile, imobile, terenuri, constructii, magini agricole, ca urmate a
unor tranzactii;

39.Efectueazd lucririle de pregitire si organizare a recensimantului general
agricol si finalizeaza rezultatele acestuia;

40.Intocmeste darile de seamd i rapoartele statistice anuale privind datele
din registrul agricol si le transmite institutiilor si autoritdfilor publice

abilitate;



41.Intocmirea referatelor pentru problemele, cererile si activitdile ce cad in__

sarcina compartimentului de evidentd agricold si cadastru,
42. Asigurarea predrii anuale a actelor arhivate la arhiva primériei;
Art.32. Compartimentul urbanism are urmitoarele atribufii:
1.Avizarea documentatiilor de urbanism si de amenajare a

teritoriului si eliberarea certificatelor de urbanism;

2. Verificarea continutului documentelor depuse pentru

eliberarea certificatului de urbanism;

3.Analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care
se solicita emiterea certificatului de wurbanism cu
reglementdrile din  documentatiile urbanistice legal

aprobate;

4.Stabilirea avizelor si acordurilor legale necesare
autorizirii, verificarea existentei documentului de platd in

vederea eliberdrii certificatului de urbanism;

5.Determinarea reglementirilor din documentatiile de
urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitor la imobilul

pentru care se solicitd certificatul de urbanism;



6.Intocmirea si eliberarea autorizatiilor de construi

/
~

7 Redactarea i prezentare spre semnare

construire/desfiintare;

8in vederea eliberirii autorizafiilor de construire
verificarea documentelor depuse, sub aspectul prezentdrii
tuturor actelor necesare autorizirii, conform prevederilor

legale;

9 Restituirea documentatiei incomplete, cu mentionarea in
scris a datelor si elementelor necesare pentru completarea

documentatiei;

10.Inregistrarea autorizatiilor §i certificatelor de urbanism

emise ntr-un registru in ordinea in care sunt emise;

11.Formularea conditiilor §i  restrictiilor  specifice

amplasamentului obligatoriu pentru proiectarea investitiei;

12.0btinerea avizelor solicitate prin certificatul de
urbanism, necesare emiterii acordului unic, altele decat cele

care intrd in competenta beneficiarului;



autorizatii de construire;

14.Conducerea  evidentei — nomenclatorului comunei

Sintereagsi localitdtilor componente;
15.Atribuirea de numere la imobile;

16.5ntocmirea certificatelor de edificare a constructiilor
pentru imobilele constructii proprietate privatd a cetdtenilor,
cat si pentru imobilele proprietate privatd a comunei in

vederea inscrierii acestora in evidentele de carte funciard;

17.Participarea la intocmirea recepfiei la terminarea
lucrdrilor pentru constructiile executate in ‘baza unor
autorizatii de construire, intocmindu-se procese verbale de
receptie la terminarea lucrdrilor n vederea nscrierii

constructiilor in evidentele de carte funciard;

18.Intocmirea proceselor-verbale de receptie pentru
cladirile executate potrivit Legii nr.50/1991, privind
autorizarea executirii lucrdrilor de constructie, republicatd,

cu modificarile si completarile ulterioare;



19.1La finalizarea termenului de execufie a lucririlor-d
construire, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data la care
. . t ‘
expird autorizafia de construire, stabilirea taxet d@toyatc :
ciitre persoana care a obfinut autorizatia de construire; p
baza valorii reale a lucrdrilor de constructie, conform

prevederilor legale si colaboraca cu compartimentul

contabilitate, in vederea incasarii acesteia;

20Urmireste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii

executirii lucririlor de constructii;

21.Constatd abaterile care constituie contraventii la legea
privind autorizarea executdrii constructiilor si unele masuri
pentru reélizarea locuinelor, intocmeste procesul verbal de
constatare al contraventiilor si le transmite primarului

pentru aplicarea sanctiunii;

22.Urmireste realizarea miasurilor dispuse prin procesul

verbal de contraventie ;

23.Intocmirea de propuneri privind incadrarea terenurilor

pe zone, in vederea stabilirii impozitului pe acestea;



24.Transmiterea anuali a  datelor solicitate e ™ catr

e

Institutul National de Statistici cu privire lafautorlz

v

lucririlor de constructii locuinfe;

25.Colaboreazi cu secretarul comunei Sintereag in vederea
elabordrii proiectelor de hotardri pentru concesiondri de

terenuri, inchirirei, vAnziri de bunuri imobile;

26.Asigurarea transmiterii citre organismele abilitate pe
plan local a figelor tehnice specifice si obtinerea avizelor si
acordurilor pentru PSI, apararea civild, protecia mediului,

sandtatea populatiei;

27.Participarea impreund cu specialigtii Oficiului Judetean
de Cadastru Bistrita-Nasdud, la stabilirea limitelor
teritoriale ale comunei Sintereag ¢i localitafilor
componente, precum si la delimitarea intravilanelor

acestora,

28.Elaborarea si aplicarea Regulamentului local de

urbanism;

29.fntocmeste programul anual de investitii cu finantare din

bugetul local si asigwd transmiterea de date Ccétre



autorititile publice locale privind programul investifilot

publice anuale si de perspectivé;

30.Intocmirea, pastrarea si actualizarea in perr}iéiient
patrimoniului  comunei  Sintereag si prezerifarea
oportunitatilor de valorificare eficientd a acestuia, inclusiv
pentru bunurile proprii ce urmeazi a fi valorificate prin

licitatie publica,

31.fntocmirea  rapoartelor de  specialitate privind
concesionarea, inchirierea, vénzarea etc.a bunurilor din

patrimoniul Consiliului local;

32.Participarea la inventarierea si administrarea bunurilor

aparfindnd comunei Sintereag;

33.Urmirirea respectirii clauzelor contractuale cuprinse in
contractele de inchiriere si concesionare si tinerea evidentei

acestor contracte si a altor tipuri de contracte;

34, Analizarea propunerilor si solicitérilor persoanelor fizice
si juridice in legiturd cu dezvoltarea economicd a comunei

Sintereag;



35.Colaborarea cu diferite organisme i organizafii

internationale pentru realizarea programelor legat >, e

dezvoltarea urbanisticd a comunei Sintereag, eahzar
unor obiective de investitii, studii pentru ré‘ﬁﬁ”zar’ea
protectia i conservarea monumentelor istorice, studii
pentru reabilitarea sistemelor de iluminat, circulatie,

programe si proiecte in acest domeniu de activitate;

36.Redactarea dispozitiilor primarului comunei Sintereag
cu privire la constituirea comisiilor de receptie la
terminarea lucrarilor si receptii finale la lucrarile de

investititii si reparatii

37 fntocmirea referatelor si rapoartelor privind problemele

din domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului.

38.Elaborarea programului anual al achizitiilor publice, pe
baza necesitdfilor si prioritdtilor comunicate de celelalte

compartimente ale autorité{ii contractante;

39.Asigurarea Intocmirii documentatiei pentru elaborarea si
prezentarea ofertei pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii si lucrdri cuprinse in programul anual de

investitii;



40.Elaborarea sau, dupd caz, coordonarea

£ &,

I
£
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elaborare a documentatiei de atribuiref ori, -

%

o .
6 N ¥ . .. 5 - . .
organizirii unui concurs de solufii, a documentaiie

concurs;

41.intocmirea caietelor de sarcini pentru atribuirea
contractelor de furnizare cuprinse in programul anuall de
investitii si pentru formularea raspunsurilor in cazul in care
clarificarile solicitate de ofertanti la procedura de atribuire a

contractelor de furnizare, se referd la specificatii tehnice;

42 Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel
cu sunt acestea previzute in Ordonanta de Urgentd
nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publics, a contractelor de concesiune de lucrdri publice §i a

contractelor de concesiune de servicii;

43.in cazul aplicdrii procedurii de negociere competitivd
sau cu o singurd sursd, Intocmirea notei justificative si
supunerea acesteia spre aprobare, dupd care procedeazi in

continuare conform procedurilor legale;

44.Acordarea de rispunsuri la toate clarificarile solicitate de

ofertantii care au obtinut in conditiile legii documentatia



pentru elaborarea §i prezentarea ofertei si asigurarea
transmiterii citre toti ofertantii a comunicarii pr1v1nd

rezultatul aplicarii procedurii pentru atribuirea- contrag

de furnizare, servicii si lucréri;
45.Aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

46.Intocmirea dosarului achizitiei publice pentru fiecare

contract atribuit;

47 Intocmirea de propuneri pentru numirea comisiilor de
evaluare privind atribuirea contractelor de furnizare,

servicii si lucréri;

48 Intocmirea referatelor si dispozitiilor pentru numirea
comisiilor de evaluare in vederea atribuirii contractelor de

achizitie publica;

49 intocmirea contractelor de furnizare, servicii si lucrdri si
le inaintarea acestora spre semnare partilor contractante §i

nregistrarea in Registrul unic de evidentd;

50.Intocmirea si transmiterea conform prevederilor legale,
catre Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si

Monitorizarea Achizitiilor Publice a formularului privind



achizitiile publice denumit ,,AP”pentru toate tipurile de

contracte atribuite prin intermediul compaycifﬁéﬁ'tuluif

!

urbanism;

51.Urmirirea indeplinirii contractelor de servicii,dec
furnizare si de lucrari de investitii publice §i intocmirea

actele aditionale la contractele in derulare;

52.Comunicarea citre executanti ,anual ,dupa aprobarea
bugetuluisau dupa aprobarea rectificarii acestuia, a sumelor
alocate pentru executia lucririlor de investitii publice {n

vederea intocmirii graficelor de executie si de plati;

53.Verificarea si confirmarea lunard a situatiilor de lucréri

prezentate de citre contractanti;

54 Atentionarea executanfilor asupra aparifiei unor
nonconformitsfi in executie §i urmdrirea remedierii

acestora.

Art33. Compartimentul implementare proiecte cu fonduri externe
nerambursabile are urmitoarele atributii:
1. Rispunde cu prioritate de proiectele eligibile din fonduri externe

nerambursabile;



et

2.

8.

. Urmireste periodic si aduce la cunostinfa primarului comutié'\

Raspunde de proiectele eligibile in cadrul Programului Operational

Regional 2014-2020;

L Sin

programele propuse spre finanfare de organismele nation;

internationale, precum si lansarea licitatiilor de proiecte;

Elaboreazs informiri sdptiménale/lunare/anuale, dupd caz pentru
informarea primarului, viceprimarului, secretarului, cu programele propuse

spre finantare in fiecare an;

Initiazi si face propuneri in termen, pentru intocmirea de proiecte finantate

de Uniunea Europeand, indiferent de domeniu;

Elaboreazd impreuni cu compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag si cu alfi

parteneri externi, dupd caz, propuneti de proiecte;

Cand este nominalizat pentru elaborarea unei propuneti de proiect
raspunde de finalizarea §i transmiterea acestora factorilor de decizie in

termenii stabiliti de program:

Elaboreazi materiale informative cu tematicé europeand;



9. Realizeazi propuneri pentru elaborarea /completarea Bugetului Local de
venituri si cheltuieli al comunei Sintereag in functie de necesarul de

finantare al proiectelor In care este implicat;

activitate si informari cu privire la oportunitaii de finantare si"’“‘i-@Ou
« N

aplicabile in procedurile managementului de proiect aplicabile domeniilor

pentru care este responsabil;

11.Participi la sedintele GAL Tara Nésaudului, In care comuna Sintereag este
parte si intocmeste toate documentelor necesare cu privire la proiectele din

fonduri externe nerambursabile in derulare sau viitoare;

12.Elaboreazi documentele de bazi pentru achizifii publice: referat de

necesitate, note justificative, caiet de sarcini etc;

13.Elaboreazi documentagia de atribuire pentru proiectele finantate din
fonduri externe nerambursabile accesate de c#tre Primdria comunei

Sintereag;
14.Aplici si finalizeazi procedurile de atribuire ;

15.Intocmeste dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit

finantat din fonduri externe nerambursabile;




Py

16.Intocmeste propuneri pentru numirea comisiilor de evaluare privind

atribuirea contractelor finangate din fonduri externe nerambursabile;

17.Intocmeste referate si dispozitii pentru numirea comisiilor de evaluare‘in -

vederea atribuirii contractelor de achizifie publicd finantate dlnfondum

externe nerambursabile;

18.Verificd si confirmd lunar situafiile de Jucriiri prezentate de cétre

contractanti;

19.Atentioneazi executantii asupra aparifiei unor nonconformitati In executie

si urmirirea remedierii acestora;

20.Indeplineste orice alte atributii previzute de Legea nr.98/2016 privind

achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare;
21.Solutioneazi in termen corespondenta repartizata.

Art.34.Consilierul primarului. comunei S§intereag indeplineste urmdtoarele
atributii:

1. Rispunde, asigurd gestionarea si introducerea datelor in programul

informatic gestionat Impreund cu Consiliul ]udefean Bistrita -

Nisiud, www.portalbn.ro;

2. Asigurd gestionarea §i introducerea documentelor Extranet in

programul, gestionat Impreund cu Institutia Prefectului — judetul




Bistrita — Nasiud @DMINISTRATIE MODERNA N SLUJBA
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3. Asiguri actualizarea site-ului Primdriei cofhu‘nei‘

www.primatisinereag.ro ;

4. Asigurd comunicarea citre autoritifile, institutiile publice si
persoanele interesate a dispozitiilor primarului comunei Sintereag si a
hotarérilor Consiliului local al comunei Sintereag;

5. Participd la efectuarea lucrdrilor de secretariat pentru Consiliul local
al comunei Sintereag;

6. Multiplici proiectele de hotdrdri si toate documentele supuse
dezbaterii Consiliului local al comunei $intereag;

7. Multiplica legislatia pusi la dispozitia comisiilor de specialitate ale
Consiliului local al comunei Sintereag;

8. Intocmeste planificarea anuald a concediilor de odihnd In colaborare
cu secretarul comunei Sintereag;

9, Intocmeste Programul anual de perfectionare a functionarilor publici
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Sintereag;

10.Intocmeste situatiile referitoare la perfecfionarea functionarilor
publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei

Sintereag;



11.Tine evidenta cursurilor de pregitire urmate de personalul aparatylui

de specialitate al primarului comunei Sintereag;

12.Primeste si inregistreazii corespondenta adresatd P1'1rpérier ‘
Sintereag si asigurd expedierea prin postd a corespondent ‘

13.Asigurd gestionarea timbrelor postale;

14.Afiseazd la sediul Primdriei comunei $intereag, in spatiul special
amenajat informatiile de interes public comunicate din oficiu,
previzute la art.5 din Legea nr.544/2001,precum si a altor
informatii puse la dispozitia cetiitenilor comunei Sintereag;

15.Informeazi cetdtenii cu privire la natura serviciilor oferite de
Primiria comunei Sintereag ;

16.Asigurd primirea §i expedierea prin fax a actelor i documentelor;

17.Asigura exploatarea centralei telefonice, preluare  apelurilor
telefonice;

18.0ferd cetitenilor materiale informative care le sunt de folos acestora,
in vederea solutiondrii anumitor probleme cu un caracter mai
complex;

19.Asigurd lucririle de secretariat pentru primarul comunei Sintereag si
dupi caz pentru secretarul comunei Sintereag;

20.Are in griji circulatia eficientd a documentelor care tranziteaza

cabinetul primarului, transmisiile de date care vizeazi activitatea



w

conducitorului institutiei, fluxul de persoane si activitatea' de relaii

publice aferente cabinetului primarului;

J—

21.Este responsabild cu informarea primarului despre orlcesituap
prezintd un grad de interes pentru acesta si pentru institutie si puneﬁ in
aplicare sau urmdreste executarea dispozitiilor acestuia ;

22.Intocmeste diferite tipuri de documente sau situatii la solicitarea
primarului comunei Sintereag; |

23.Asigurd potrivit Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala,
obligatiile ce revin consiliului local si primarufui, de informare si
supunerea dezbaterii publice a proiectelor de acte normative
(hotardri, respectiv dispozitii) si de a permite accesul persoanelor
interesate la luarea deciziilor administrative si la sedintele publice;

24.Asiguri publicarea proiectelor de acte normative la afisierul si pe
site-ul primiriei si gestioneazd propunetile, opiniile §i observatiile
cetditenilor;

25.Asigurd mediatizarea organizirii gedintele publice in scopul
participrii persoanelor interesate la cu respectarea procedurii
previzute de Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald;

26.Intocmeste in colaborare cu compartimentele din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Sintereag, Raportul anual al

primarului privind starea economicd,sociald si de mediu a comunei



Sintereag si raportul anual al primarului asupra situatiei gestiondri
bunurilor aparindnd domeniului public §i privat al cou,nel
Sintereag;

27.Asigurd actualizarea listei conducitorilor unor institutii publice in.
vederea transmiterii felicitarilor adresate de primar, viceprimari i
secretar cu ocazia unor sirbdtori nationale, religioase sau altor
evenimente;

28.Asigurd convocarea la Primdria comuneri Sintereag a persoanelor
invitate de cdtre primar, secretar sau viceprimar, dupd caz, pentru
diverse intalniri, sedinte, manifestari;

29.0rganizeazd i asigurd primirea in audien’;é, a cetitenilor, realizind
lucrdrile de secretariat pentru audiente;

30.Conduce Registrul de audiente al primarului comunei Sintereag;

31.Intocmeste referate de necesitate ;

32.Intocmeste note de comandi;

33.Intocmeste procese — verbale de punere in lucru;

34.Asigurd evidenta patrimoniului public si privat al statului, gestiunea
si administrarea de bunuri din pattimoniul public si privat;

35.Indeplineste orice alte atributii stabilite de primarul comunei

Sintereag.




compartimentului contabilitate si consta in:

. Tnitierea si organizarea activitafii de fintocmire a nomenclatorului

dosarelor, in cadrul unitatii respective;

Asigurarea legiturii cu Arhivele Nationale, in vederea verificirii si
confirmirii nomenclatorului arhivistic;

Urmirirea modului de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

Difuzarea la toate compartimentele la care a fost repartizat
Nomenclatorul arhivistic, dupa aprobarea si confirmarea acestuia, In
vederea aplicarii lui.

Realizarea sistematizitii fondurilor din depozite In functie de structura
organizatoricd a primérie;

Verificarea si preluarea de la compartimente, pe bazd de inventare, a
dosarelor constituite,

fntocmirea inventarelor pentru documentele fard evidenfd aflate la
depozit,

Asigurarea evidentei tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul

de arhiv, pe baza registrului de evidentd curentd;



selectionare de cétre Directia Judefeand a Arhivelor Nationale Bistrifa —

Nisgdud;

11.Asigurarea predarii integrale a arhivei selectionate la unitdfile de
recupetrare.

12.Cercetarea documentelor din depozit in vederea eliberdrii copiilor si
certificatelor solicitate de cetdteni pentru dobéndirea unor drepturi, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

13.Verificarea, asigurarea si asumarea responsabilitdfii cu privire la
exactitatea datelor inscrise in documentele care se elibereazd Ia
solicitarea cetdtenilor;

14.Punerea la dispozitia persoanelor fizice sau juridice a documentelor din
arhiva Primiriei comunei Sintereag, spre consultare, in cazul in care
acestea se referd la drepturi care il privesc pe solicitant ;

15.Asigurarea paistririi, conservérii si integritdfii documentelor preluate de
la serviciile din aparatul de specialitate al primarului comunei Sintereag

si cele aflate tn subordinea consiliului local;



16.Punerea la dispozitie pe bazi de semnaturd, si tit}el."'é?

o
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documentelor imprumutate compartimentelor creatoarg, iar la

vor fi reintegrate la fond,

17.0rganizarea depozitului de arhivd dupd criterii prealabil stabilite,
conform prevederilor Legii arhivelor Nationale;

18.Mentinerea ordinii si asigurarea curdfeniei in depozitul de arhivi,
propunerea de masuri in vederea asigurdrii conditiilor corespunzitoare
de pastrare si conservare a arhivei;

19.Punerea la dispozitia delegatului Directiei judetene a Arhivelor
Judetene Bistrita — Ns#ud a tuturor documentelor solicitate cu prilejul
efectuditii actiunii de control privind situatia arhivei Primdriei comune
Sintereag;

20.Pregitirea documentelor ( cu valoare istoricd) si a inventarelor acestora,
in vederea predarii la Directia Judefeand a Arhivelor Nafionale Bistrita -

Nassud, conform prevederilor Legii Arhivelor Naionale.

Art.36.(1) Serviciul de voluntariat pentru situatii de urgentd este serviciu
public fir# personalitate juridica.
(2) Serviciul Voluntar pentru Situafii de Urgentd are sediul in

comuna Sintereag, sat Sintereag, nr.40, judeful Bistritda — Nasdud,



ART. 37. - Serviciul de voluntariat pentru situatii de urgenta este condug%deu

sef serviciu, care are urmdtoarele atributii : [

specializate a voluntarilor in caz de incendiu, avarii, calamitati ﬁafﬁ%élé,
inundatii, explozii si alte situatii de urgentd;

planificd si conduce aétivitétile de intocmire, aprobare, actualizare,
pistrare si de aplicare a documentelor operative;

asigurd, verifici gi mentine in mod permanent, in stare de functionare
punctele de comandd (locurilor de conducere) in situafii de urgentd
civild si si le doteze cu materiale §i documente necesare, potrivit
ordinelor In vigoare;

asigura misurile organizatorice, materialele si documentele necesare
privind ingtiinfarea si aducerea personalului serviciului voluntar la
sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor urgene civile
sau la ordin;

conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pentru ridicarea
capacititii de interventie, potrivit documentelor Intocmite in acest scop;
asigurd studierea si cunoagterea de cétre personalul serviciului voluntar
a particularitatilor localitdtii si clasificirii din punct de vedere al

protectiei civile precum si principalele caracteristici ale factorilor de




risc care ar influenta urmdrile situatiilor de urgenta dl{l
%

competenta, |

7. asigurd baza materiald a serviciului voluntar;

8. intocmegte situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalagiile. din
localitate care pot fi folosite in situafii de urgentd pe care 0 actualizeazd
permanent, asigurd incadrarea serviqiului de interventie cu personal de
specialitate;

9. informeaz primarul despre stirile de pericol constatate pe teritoriul
localitétii;

10.verificd modul cum personalul serviciului voluntar respectd programul
de activitate si regulamentul de organizare i functionare a serviciului
voluntar;

11.execut instructaj general si periodic cu personalul angajat din primarie
si din institutiile subordonate primériei;

12.intocmeste i verificd documentele operative ale serviciului, tine
evidenta participarii la pregatire profesionald si calificativele obtinute;

13.tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat
serviciul voluntar;

14.urmiregte executarea dispozitiilor date catre voluntari §i nu permite

amestecul altor persoane neautorizate in conducerea serviciului;



15.participd la instructaje, schimburi de experientd, cursuri de pregtire

profesionald, organizate de serviciile profesioniste pentru situagii de

urgenta;

16.participa la verificarea cunostintelor membrilor serviciului VOil'lnf(
incadrare, trimestrial si la sfarsitul anului pentru atestarea pe post
conform indicatorilor de calificare;

17.impreund cu seful compartimentului/specialistul de prevenire verificd
modul de respectare a masurilor de prevenire In gospodariile populatiei
si pe teritériul agentilor economici din raza sectorului de competenta;

18.pregiteste si asigurd desfisurarea bilantului anual al activitaii
serviciului voluntar;

19.executd atributiile previzute in regulamentele si instructiunile pe linia
protectiei civile, prevenirii si stingerii incendiilor;

20.actioneazi cu fermitate pentru inliturarea imediatd a stirilor de pericol
pe care le constatd §i urmareste rezolvarea lor operativé;

21.stabileste restrictii si interdictii la utilizarea sau efectuarea unor lucféri
cu pericol dacd nu se respectd prevederile normelor de prevenire i
regulile de executare a Jucrarilor cu risc;

22.impreund cu seful compartimentului prevenire verificd organizarea,
misurile de prevenire la locurile de muncd (la agentii economici si

institutiile din comuna Sintereag);




23.sprijind conducerile agentilor economici in realizarea protectiei si

24.actioneazi prin mijloace legale pentru inlaturarea imediatd a stéril de

instruirea personalului muncitor;

pericol de incendiu;

25.urmireste modul cum se respectd regulile privind interzicerea fumatului

si focului deschis in locurile stabilite;

ART. 38. - Serviciul de voluntariat pentru situatii de urgentd are urmitoarele

atribufii :

1.

verificd mentinerea liberd i n stare de utilizare a cailor de acces pentru
interventie si de evacuare in caz de incendiu in cadrul localitatii,la agentil
economici si institutiile publice din comund,

desfisoard activitati de informare §i instruire privind cunoagterea,
respectarea regulilor si masurilor de apérare impotriva incendiilor si
protectie civild;

verifici modul de aplicare a normelor, dispozitiilor, instructiunilor si
misurilor care privesc apdrarea impotriva incendiilor in sectorul de
competentd;

exercitsd actiuni de intervenfie pentru stingerea incendiilor, salvarea,
acordarea primului ajutor, protectia persoanelor si bunurilor periclitate de

incendiu si dezastre;




-

5. acorda ajutor, in conditiile legii, persoanelor a carot viatd este pusd i

pericol in caz de explozie, incendiu, inundatii, alunecari (}e,

accidente, precum i In caz de alte evenimente ce implicd actiuni

protectie civild.
ART. 39. - In executarea atributiilor ce le revin, personalul Serviciului de
voluntariat pentru situatii de urgentd are urmitoarele competente:
1. s solicite de la persoanele fizice §i juridice date, informatii si documente
necesare indeplinirii atributiilor legale privind apararea impotriva incendiilor si
a protectiei civile;
2. sa stabilesca restrictii ori sa interzica, potrivit competentei date de legile in
vigoare,utilizarea focului deschis si efectuarea unor lucrari cu substante
inflamabile, pentru a revenii producerea de incendii si explozii;
3. sa utilizeze, in functie de necesitate , apa,indiferent de sursa din care provine,
pentru interventii la incendii;
4, sa se deplaseze cu autospecialele ,motopompele, la locul interventiei, pe
drumuri care nu sunt deschise circulatiei publice ori pe alte terenuri, daca
cerintele de operativitate si de lucru impun aceasta; sa opreasca traficul public
oti sa-1 limiteze in zona desfasurarii operatiunilor de interventie;
5. sa intre in locuinta persoanelor fizice, la solicitare sau cu consimtamantul
scris al acestora, in conditiile prevazute de lege; in cazul cand se impune

tnlaturarea unui pericol iminent de incendiu cu posibile actiuni asupra




vietii,integritatii fizice sau bunurilor unei personac, consimtamantul nu este

necesar;

6. personalul SVSU nu raspunde de pagubele inerente procesului d iiiterveﬁtl

7. pagubele produse serviciului voluntar,prin pierderea saude
mijloacelor din dotare pe timpul actiunilor de interventie , se suporta de catre
consiliul local,sau de catre beneficiarul interventiei,dupa caz, daca pagube mi‘ s-
a produs din culpa unui membru al serviciului de voluntariat
ART. 40. - Compartimentul pentru prevenire are ca principald atributie
prevenirea riscurilor producerii unor situatii de urgentd, prin activititi de
indrumare si control.

fn exercitarea drepturilor si obligatiilor, personalul desemnat sa
desfasoara actiuni preventive Isi face cunoscutd calitatea prin prezentarea
certificatului nominal voluntar sau prin legitimatia de voluntar emisd de
primar.
ART.41.Cadrul tehnic PSI are urmdtoarele atributii:

{. controleazd ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendiu,
celelalte materiale pentru intervenie de pe teritoriul localitatii sa fie in
stare de functionare §i Intretinute corespunzatoare;

2. face sefului serviciului voluntar, propuneri privind imbunitatirea

activitatii de prevenire si eliminarea stirilor de pericol;



3.

verifici dotarea si starea tehnicd a mijloacelor P.S.L

agentii economici si cele apartindnd localitdtii;

conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pe linia activitdii de
prevenire, potrivit documentelor intocmite 1n acest scop;

controleazd locurile de muncd unde se executd lucrdri cu risc de
incendiu;

informeazi conducerile agentilor economici, seful serviciului voluntar,
conducerea consiliului local imediat dupd ce a constatat nereguli grave,
sau stiri de pericol de incendiu, eﬁplozii sau accidente tehnologice;
planificd,organizeaza si conduce activitatea de prevenire a situatiilor de
urgenta

si cunoascd normele specifice si mdsurile generale ce trebuiesc
respectate pe timpul executdrii controlului;

consemneazd in registrul de Insemndri toate constatirile ficute si le

aduce la cunostintd sefului serviciului voluntar;

10.controleazi aplicarea normelor de apdrare impotriva incendiilor in

cadrul primariei, al institutiilor subordonate precum si la gospoddriile

populatiei din sectorul de competentd ;




11.organizeaza si controleaza respectarea masurilor de ap#rare impotriva

incendiilor pe timpul adundrilor sau al manifestatiilor publice ;

[
12.participd la elaborarca si aplicarea conceptiei de apdrare impo

incendiilor la nivelul Primériei comunei Sintereag;
13.actioneaz4 prin mijloace legale pentru inlaturarea imediat3 a stirilor de
pericol de incendiu ;
ART. 42- (1) Inspectorul de protectie civila si indeplineste ntregul ansamblu
de activitati specifice, masuri §i sarcini 6rganizatorice, tehnice, operative in
scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere a dezastrelor, protejérii
populatiei, bunurilor si mediului impotriva efectelor negative ale situatiilor de
urgentd si inldturdrii operative a urmdrilor acestora si asigurdrii conditiilor
necesare supravietuirii persoanelor afectate
(2) Inspectoratul cu atribufii de inspector protectie civila are
urmatoarele sarcini:
1. intocmeste documentele operative, de pregitire si planificare In
domeniul protectiei civile
2. propune masuri §i controleazi modul de intrefinere si folosire a
adiposturilor de protectie civild
3, identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre

naturale si tehnologice de pe teritoriul sectorului de competentd




4. informarea si pregitirea preventivd a populatiei municipiului cu privire

la peticolele la care este expusd, misurile de autoprotectie ce trebuie

indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie, obllga’;ul e i

revin si modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta
5. solicitd 1n scris de la Inspectoratul Judetean pentru Sltua;ndeUrgen’;ﬁ "
Bistrita” asistenfd tehnici i sprijin pentru gestionarea situaiilor de
protectie civild
6. planificd, organizeazi si conduce activitatea de informare §i educare
preventivd a populatiei si conduce pregitirea salariagilor Primaériei
comunei Sintereag si al institu&iilor subordonate pe linie de protectie
civild
7. raspunde de alarmarea, protectia §i pregétirea populafiei pentru situatii
de protectie civild
8. indeplineste si atributiile sefului de depozit stabilite de cétre seful
Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei Sintereag.
ART. 43. — (1) Formatiile de interventie, salvare, prim-ajutor au ca principald
atributie limitarea gi Inliturarea urmdrilor situafiilor de urgena
(2) Seful formatiilor de interventie se subordoneazé sefului
serviciului voluntar, este seful nemijlocit al formatiilor de interventie si are

urmatoarele atributii:



. intocmeste procesele verbale de interventie la termijiarea,ﬁ“

. asigurd misurile organizatorice, materialele si documentele nece

. participd la toate interventiile generate de diferitele situatii de

urgenta;

interventii;

privind ingtiintarea si aducerea personalului serviciului voluntar la
sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor urgenfe
civile sau la ordin;

verifici modul de aplicare a normelor, dispozitiilor, instructiunilor i
masurilor care privesc apirarea impotriva incendiilor Tn sectorul de

competentd,

. conduce lunar Tmpreund cu seful serviciului procesul de pregitire al

yoluntarilor pentru ridicarea capacitatii de interventie;

participd cu echipele de interventie la concursurile profesionale;
actioneazi pentru repunerea in stare de functionare a instalatiilor si
mijloacelor PSI defecte si mentinerea in permanentd a acestora in
stare bund pentru interventie ;

mentine baza materiald a serviciului in stare de functionare si se

\

asigurd ci sunt Intretinute corespunzator




9. raspunde de organizarea activitatii echipei de interventie
(pompierilor civili) in lipsa sefului serviciului voluntar si este

inlocuitorul acestuia;

10.organizeaz3 interventia (ordinea de luptd) dupd decizia de org

a serviciului voluntar (pompieri civili) si conduce'interventia in lipsa

sefului;
11.conduce interventia formatiilor de interventie la incendii, inundatii,
avarii, calamitii naturale, alte dezastre si la inlaturarea efectelor
acestora, la salvarea si evacuarea bunurilor si persoanelor;
12.tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care au
participat formatiile de interventie;
13.efectueaza  instructajul pe linia situatiilor de urgentd si N.T.S.
personalului din formatiile de interventie
(3) Seful echipei de interventie, salvare, prim-ajutor sé
subordoneazé sefului serviciului de voluntariat gi are urmétoarele atribugii
1. raspunde de organizarea activitatii echipei de interventie (pompierilor
civili) in lipsa sefului serviciului voluntar si este inlocuitorul acestuia;
2. organizeazd intervenia (ordinea de luptd) dupd decizia de organizare a
serviciulul voluntar (pompieri civili) si conduce intervengia in lipsa

sefului;



9.

disciplinei;
verifica activitatea voluntarilor si dacd se afld la "capacita'téa\;d
executa sarcinile stabilite;

verifics modul cum se respectd sarcinile P.S.I. (prin controalele de
prevenire a incendiilor);

consemneazi in documentele serviciului —toate activitdtile care s-au
efectuat, constatérile ficute, mésurile luate si evenimentele deosebite;
asigurd respectarea graficelor de asisten{d tehnicd, pentru mentinerea in
stare de functionare a tehnicii de luptd, accesoriilor din dotare;

conduce interventia echipei/grupei la stingerea incendiilor, exploziilor,
avariilor, la calamitati naturale si dezastre, pentru inliturarea efectelor
provocate, salvarea persoanelor si evacuarea bunurilor;

executd programul de pregtire cu voluntarii din grupa;

10.solutioneaz3 operativ toate problemele apdrute la mijloacele de prevenire

si stingere a incendiilor;

11.nu pardseste serviciul pand nu este tnlocuit de schimbul urmadtor;

12.respectd i impune respectarca programelor si regulamentelor de

organizare si funcfionare a serviciului;




13.asigurd predarea — primirea serviciului si tehnicii de luptd la schimbul

urmitor in stare de functionare, dupd regulamentul stabilit;

14.tine permanent legatura cu sediul serviciului volunt (
.Ei

executdrii setviciului pentru a realiza o interventie rap
nevoie;
15.executd operatii de intrefinere si reparatii la mijloacele P.S.L
16.informeazi seful serviciului voluﬁtar daca paraseste localitatea mai mult
de 24 ore
ART. 44. — Formatia transmisiuni alarmare este condusd de un gef formatie

subordonat sefului serviciului de voluntariat si are urmétoarele atributii:

utilizeaza toate mijloacele existente pentru avertizarea cu
prioritate a populatiei si obiectivelor situate in zonele de risc
despre producerea unor evenimente cu urmiri grave;

- asigurd Intretinerea mijloacelor necesare ngtiingdrii si

alarmarii

- particip3 la actiuni de interventie in zonele afectate;

- participd la activitétile de pregitire organizate in acest sens.
ART, 45- Atributiile echipajului de interventie sunt urmitoarele:

1. deserveste o autospeciald / motopompa / pompd manuald;



2. controleazi si asigurd funcfionarea instalatiilor de alarmare, precum sia

tuturor: celotlalte instalatii, utilaje si accesorii pentru stingerea

incendiilor;

3. tine evidenta functiondrii tehnicii de interventie si accesomlors eXEC
la timp intretinerile, reviziile si verificarile;

4, face propuneri pentru repararca utilajelor si materialelor, pentru casarea
celor necorespunzitoare, precum si pentru inlocuirea utilajelor casate;

5. participd la efectuarea diferitelor lucrri necesare apdrdrii fmpotriva
incendiilor, amenajarea si protejarea surselor de apd, a rampelor de
alimentare, a remizelor pentru addpostirea utilajelor;

6. executi aciiuni de interventie potrivit atribuiilor stabilite prin acte
normative, pe baza planurilor, contractelor, conventiilor de interventie si/
sau cooperare.

ART. 46. - Atributiile echipelor transmisiuni alarmare sunt urmatoarele:

1. folosesc toate mijloacele existente pentru avertizarea cu prioritate a
populatiei §i obiectivelor situate in zonele de risc despre producerea unor
evenimente cu urmdri grave;

2. asigurd intrefinerea mijloacelor necesare ingtiintirii §i alarmdrii

3. participd la actiuni de interventie in zonele afectate;

4. participa la activitdfile de pregitire organizate in acest sens.

ART. 47. - Atributiile echipelor cercetare cdutare sunt urmitoarele:



1. ‘asigurd  cercetarea, identificarea si stabilirea zonelor,

dimensiunilor si pagubelor produse;

de salvare;

3. participd la localizarea §i scoaterea persoanelor din zonele

afectate;

4, acorda primul ajutor medical la locul interventiei;

5. participa la evacuarea persoanelor din zonele afectate;

6. participd la activitatile de pregitire organizate in acest sens.
ART. 48. Atributiile grupelor de deblocare — salvare — evacuare sunt
urmétoarele:

1. particip la scoaterea, salvarea gi evacuarea persoanelor aflate in zonele

afectate sau pot fi afectate;

2. participd la evacuarea animalelor si bunurilor materiale dispuse in zonele

afectate sau din zonele care pot fi afectate;

3. asigurd delimitarea $i marcarea zonelor periculoase;

4, participa la actiuni de decolmatare a fantanilor, de scoatere a apei din

beciurile inundate precum si la limitarea avariilor produse;



5. actioneazi, impreund cu forfele si mijloacele venite in sprijin pentru

consolidarea lucrdrilor de apérare;
6. participd la actiuni de limitare si stingere a unor inoen!é;i:ii"in
competentd; participd la activititile de pregatire. |
ART. 49 - Atributiile grupelor sanitare, echipei veterinate, grupelor §f6’fé&ie
NBC sunt urmétoarele:
1. acords asistentd medicald de urgentd in zonele afectate;
2. instituie masuri antiepidemice si antiepizootice in raioanele afectate;
3. aplics misuri de dezinfectie, dezinsectie, deratizare si alte actiuni
profilactice;
4. participi la activitatile de pregatire organizate in acest sens.
ART. 50. - Atributiile grupelor de suport logistic sunt urmitoarele:
1. asigurd materialele si tehnica necesard desfisurdrii actiunilor de
interventie;
2. asigurd cu hrand §i apd potabild personalul aflat in raioanele de
interventie;
3. participé la asigurarea cu alimente de strictd necesitate gi apd potabild a
persoanelor din zonele afectate sau evacuate;
4, participd la actiuni de interventie;
5. particips la activititile de pregitire organizate 1n acest sens.

ART. 51. - Atributiile echipelor de addpostire sunt urmitoarele:



1. mentin in stare de functionare spatiile de adfipostire si baza materiald

din dotare;

adapostire;

4, asigurd realizarea

addposturi.

o

misurilor privind regulile de comportare in

ART. 52. - Echipa specializati este condusi de un sef echipd voluntar , care s

subordoneazi sefului serviciului de voluntariat si are urmétoarele atributii:

1.

duce personal .echipa/grupa in misiunile de
interventie incredintate In orice situatie, la
stingerea  incendiilor,  exploziilor, avariilor,
calamitdtilor naturale §i dezastrelor, pentru
nliturarea  efectelor  provocate,  salvarea
persoanelor si evacuarea bunurilor;

mentine in permanen{d legdtura cu seful
serviciului, cu grupa/echipajul de intervenfie,
raporteazi la inceperea si terminarea misiunii;
partiéipé si conduce convocdrile, sedintele de

pregitire cu personalul din subordine;



s cunoascd personal folosirea si ntretinerea

mijloacelor din dotare; y
si cunoascd semnalele de alargﬁz{“ré,_“fj_
addpostire, locul de unde se nfhcé mate
repartizate pentru interventie;
si  execute conform planificirii instruirea
personalului din subordine si si {ind la zi prezenta
la pregitire;

respectd si impune respectarea programelor si
regulamentelor de organizare §i functionare a
serviciului;

asigurd predarea — primirea serviciului si tehnicii
de luptdi la schimbul urmdtor in stare de
functionare, dup3 regulamentul stabilit; -

ia misuri de protectia muncii pe timpul sedintelor
de pregitire, exercitiilor, aplicatiilor i

interventiilor;

10.s4 comunice sefului serviciului voluntar ori de céte

ori absenteazi pe o duratd mai mare de 48 ore.



ART. 53. - Aifributiile membrilor echipajelor/grupelor de interventie si

echipajelor specializate, subordonati sefului serviciului de voluntariaf’s

/
i
i
{

echipelor de interventie sau specializate, sunt urmétoarele :

voluntariat;

9. executi antrenament pentru manuirea corectd a tehnicii de luptd,
accesoriilor si echipamentului de protectie;

3. respectd programul serviciului de voluntariat si activitafile planificate,
regulile de ordine interioard si disciplina muncii;

4. nu parisesc serviciul pani la sosirea in unitate a schimbului urmator;

5. executi controale asupra respectirii normelor de P.S.I si
supravegherea lucrdrilor cu pericol de incendiu si a locurilor de muncd
cu pericol de incendiu;

6. actioneazd operativ la stingerea incendiilor,‘ salvarea persoanelor §i a
bunurilor materiale;

7. cunoasterea modului de funcfionare si exploatare a tehnicii de luptd, a
instalatiilor de semnalizare — alarmare, de alertare si stingere a
incendiilor;

8. respectarea instructiunilor de utilizare a mijloacelor de interventie

9. indeplinirea la timp a sarcinilor stabilite de seful serviciului de

voluntariat si seful de grup#/echipaj;



T
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10.mentinerea In permanentd a legdturil cu sediul serviciului de yoluntariat'
;oA )

pe timpul executdrii unor activitaii si a controlului de preveniiljé;
11.Asigurarea mentinerii in stare de functionare a mljloacel
instalatiilor P.S.I. de semnalizare, alarmare, alertare si stingere;
12.Inlocuirea sefului de grupi in lipsa acestuia;
ART. 54. - Miusurile generale, ce trebuie urmdrite pe timpul efectudrii
controlului la gospodiriile populatiei, agentilor economici §i institutiile
publice din comuna Sintereag sunt:

1. Modul de depozitare a substantelor si materialelor, astfel incat sd nu
blocheze ciile de acces si de evacuare in caz de incendiu, mijloacele si
instalatiile de stingere, instalatiile electrice si de alimentare cu apd de
incendiu;

2. Starea tehnic# a instalatiilor electrice de fortd si iluminat sd nu prezinte
defectiuni, improvizatii, stare de uzurd avansatd si sd corespundd la
mediul unde sunt exploatate;

3, Depozitarea deseurilor combustibile rezultate din procesul tehnologic,
operatii de curdtenie i transportarea lor in locurile special amenajate la
terminarea programului;

4. Modul de respectare a interdictiei privind fumatul si focul deschis in

locurile stabilite in acest sens;



5. Modul de amplasare, executie si exploatare a mijloacelor dq,,«’iﬁﬂgéfm

/o
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cu si fird acumulare de caldurd; L

6. Intretinerea si curiifarea cogurilor de evacuare a fumului;

7. Dac# organizarea masurilor preventive de la locurile de muncd
corespunde cu situatiile concrete existente;

8. Starea tehnicd si dotarea cu mijloace si instalatii P.S.L. de la locurile de
munci apartinind agentilor economici;

9. Pistrarea si depozitarea de substante periculoase sau cu grad ridicat de
periculozitate in locuri special amenajate, cu respectarea conditiilor
impuse de proprietéfile lor fizico — chimice;

10.Dac# depozitarea diferitelor materiale se face cu respectarca distantelor
de siguranti fatd de elementele de constructii si alte instalatii;

11.Daca sunt depozitate materiale si substante combustibile pe elementele
si instalatiile electrice si de incalzire;

ART. 55. - (1) Pregatirea fizicd si de specialitate a personalului serviciului de
voluntariat, se face in baza Ordinului nr. 11261G/13.12.2005 privind
organizarea si desfagurarea pregitirii in domeniul situafiilor de urgentd si a
precizirilor Inspectoratului Judefean pentru Situatii de Urgenta al judefului
Bistrita-Niisiud, diferentiat pe categorii de si functii dupd cum urmeaza:

(2) Personalul angajat cu contract de muncd pe duratd

nedeterminati executd pregitirea prin cursuri in cadrul Centrului National de




Pregitire pentru Managementul Situatiilor de Urgentd, convocdri,

instructaje,antrenamente de specialitate, aplicatii si exercitii pe baz;;,fﬁigh
intocmits de Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgen{3 al Jud
Bistrita—Néééud; ‘

(3) Personalul cu contract de voluntariat executd minim o datd pe
luna timp de 4-5 ore pregitire fizicd si de specialitate pe baza planificarii
anuale, intocmitd de seful serviciului, precum si prin participarea la exercitii,
aplicatii si concursuri de specialitate organizate de catre Inspectoratul Judefean

pentru Situagii de Urgentd al judefului Bistrita-Nés#ud.

Partea a Ill-a

Dispozitii finale

ART. 56. — Prevederile prezentului regulament se completeazd cu alte dispozitii
cuprinse in actele normative specifice in vigoare sau care apar dupd adoptarea
acestuia.

ART. 57. — Personalul din aparatul de specialitate al Primarului comunei
Sintereag, indiferent de functia pe care o ocupd, este obligat si cunoascd, si

respecte si si aplice prevederile prezentului regulament.
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ART. 58. — in baza prevederilor prezentului regulament se vgr stabi

Sy

functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatul

specialitate al Primarului comunei Sintereag.

ART. 59, — Prezentul regulament intrs in vigoare de la data de 26.04.2017.



