ACTE NECESARE PENTRU :

I. Încheierea căsătoriei
CADRU LEGAL 
Codul civil, Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificările ulterioare, Metodologia pentru aplicarea unitara  a dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, aprobată prin H.G. nr. 64/2011.

 

PROCEDURA 
Declaratia de casatoriei se face personal, de catre viitorii soti, in scris, la  Primaria comunei Şintereag

 

 

ACTE NECESARE:
- certificate de nastere in original si copie xerox;
- acte de identitate in original si copie xerox;
- acte din care sa rezulte incetarea, anularea sau desfacerea casatoriei anterioare, daca este cazul  ( ex: certificatul de deces al fostului sot, sentinta de divort ramasa definitiva si        irevocabila  etc.)
- Certificate prenuptiale , eliberate de medicul de familie sau de medicul de la Cabinetul de planificare familială din Policlinică,  valabile 14 zile de la data emiterii.
 

 

TERMEN 
Casatoria se poate incheia la expirarea termenului de 10 zile, in care se cuprind atat ziua cand a fost facuta declaratia de casatorie, cat si ziua in care se oficiaza casatoria. Primarul poate incuviinta pentru motive temeinice incheierea casatoriei inainte de implinirea termenului de 10 zile.

 

   
 
In cazul căsătoriei dintre cetăţeni străini sau aceştia şi cetăţeni români, vor prezenta, pe lângă actele necesare cetăţeanului roman şi următoarele:
1. Certificatul ori extrasul de naştere în original eliberat de autorităţile străine, care să conţină APOSTILA conform Convenţiei de la Haga, dacă ţara emitentă este semnatară a convenţiei; în cazul în care ţara emitentă nu este semnatară a Convenţiei de la Haga sau a unei convenţii bilaterale cu România, certificatul ori extrasul trebuie să fie SUPRALEGALIZAT,  procedură care constă în:  1) vizarea documentului de autoritatea competentă a statului de provenienţă, 2) supralegalizarea de misiunea diplomatica a ROMÂNIEI din acel stat sau de către misiunea diplomatica a statului de origine, din România şi 3) supralegalizarea finală a documentului de către Ministerul Afacerilor Externe al României) (art. 162 din Legea nr. 105/1992). 

2. Traducerea în limba română autentificată de un notar public din România, de oficiul consular român  sau un notar public din străinătate, caz în care va conţine Apostila conform Convenţiei de la Haga sau supralegalizare, după caz; 

3. dovadă eliberată de misiunea diplomatică sau oficiul consular ale ţărilor ai căror cetăţeni sunt, din care să rezulte că sunt îndeplinite condiţiile de fond, cerute de legea lor naţională, pentru încheierea căsătoriei (adeverinţă de celibat). 

4. declaraţie notarială a viitorului soţ din care să rezulte că îndeplineşte condiţiile necesare încheierii căsătoriei în România. 

5. Paşaport original si copie xerox: în care să fie aplicată viza (dacă e cazul) de intrare pe teritoriul României; atât paşaportul, cât şi viza trebuie să fie valabile atât la data depunerii declaraţiei de căsătorie, cât şi la data oficierii căsătoriei; 

       - permisul de şedere temporară sau permanentă, după caz, valabile atât la data depunerii declaraţiei de căsătorie, cât şi la data oficierii căsătoriei;

II. Înregistrarea decesului 

CADRU LEGAL 
Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, 

Metodologia pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, aprobată prin H.G. nr. 64/2011.

PROCEDURA 
Inregistrarea decesului se va putea face la Primăria comunei Şintereag, doar daca acesta s-a produs pe raza comunei.
La declararea decesului se depun urmatoarele acte:

1) Pentru moarte naturală:
-certificatul medical constatator al decesului intocmit si semnat de medicul care a constatat decesul;
-actul de identitate,  certificatul de naştere şi căsătorie al decedatului 

 -livretul militar sau adeverinta de recrutare, dupa caz, 

-act de identitate al declarantului

2)Pentru moarte violenta (crimă, sinucidere, accident, gasirea unui cadavru), in afara de actele enumerate a punctul 1 se va prezenta si o dovada eliberata de Politie sau de Parchet, din care sa rezulte ca una din aceste autoritati a fost sesizata despre deces.

TERMEN 
-3 zile de la data incetarii din viata a persoanei in cazul mortii naturale (cuprinzand atat ziua in care s-a produs decesul, cat si ziua in care se face declaratia)
-48 de ore din momentul decesului sau al gasirii cadavrului, in cazul mortii violente.

NOTĂ 
In cazul in care decesul nu a fost declarat in termen, intocmirea actului de deces se face cu aprobarea Parchetului. 

 

III. Înregistrarea naşterii
CADRU LEGAL 
Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila ,

Metodologia pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, aprobată prin H.G. nr. 64 /2011

 

 

PROCEDURA 
Pentru inregistrarea nasterii se vor depune urmatoarele acte:
-certificatul constatator al nasterii copilului, inregistrat, semnat si parafat de medic
-actele de identitate ale parintilor copilului si certificatul de casatorie al acestora, când parintii sunt căsătoriti;
-actele de identitate ale părintilor si certificatele de nastere ale acestora, când părintii nu sunt căsătoriti;
-actul de identitate al declarantului, in situatia in care nasterea este declarată de o alta persoană decât unul dintre părinti

 

TERMEN 
-15 zile de la data nasterii pentru copilul nascut viu si aflat in viata
-3 zile de la data nasterii pentru copilul nascut mort
-24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu, care a decedat inainte de expirarea celor 15 zile, socotite de la data nasterii 

 

NOTA 
Daca declaratia nasterii se face dupa expirarea termenelor prevazute de lege, dar fara sa treaca un an de la data nasterii, inregistrarea se face cu aprobarea primarului.
Cand declaratia a fost facuta dupa trecerea unui an de la data nasterii, intocmirea actului se face in baza notararii judecatoresti definitive si irevocabile, care trebuie sa contina toate datele necesare intocmirii actului de nastere.

 


IV Transcrierea actelor de stare civilă

[image: image1.png]


Acte necesare:
· Cererea de transcriere -  se depune la domiciliul solicitantului, direct sau prin împuternicit cu procură specială, autentică. 

1. Pentru cetăţenii români cu domiciliu în străinătate aceasta se depune la primăria de la ultimul domiciliu avut în ţară, iar dacă nu au avut niciodată domiciliul în România, la Primăria Sectorului 1 al municipiului Bucureşti. 

2.  Pentru minori, în cazul în care părinţii au domicilii diferite în România, transcrierea certificatului de naştere se poate solicita la  oricare dintre cele două primării de domiciliu; 

· Actul de identitate al solicitantului,  în original şi copie. 

 - pentru cetăţenii români cu domiciliul în ţară:  buletin de identitate, carte de identitate, carte de identitate provizorie.

- pentru cetăţenii români cu domiciliul în străinătate - paşaport şi dovadă din care să rezulte ultimul domiciliu avut în ţară, eliberată de Serviciul Evidenţa  persoanelor, necesară în vederea stabilirii cu exactitate a primăriei competente să primească cererea. Aceeaşi dovada este necesară şi dacă se legitimează cu paşaport expirat sau titlu de călătorie, fiind în imposibilitate de a se legitima cu un document valabil.
 - persoanele care se legitimează cu permis de şedere permanentă, eliberat de Oficiul Român pentru Imigrări, care atestă domiciliul în România, vor adresa cererea primarului unităţii administrativ-teritoriale a localităţii de domiciliu, potrivit datelor înscrise în permisul de şedere, însoţit de paşaportul statului de origine;
 - persoanele care fac dovada cetăţeniei române cu Certificatul de depunere a jurământului de credinţă, eliberat de Ministerul Justiţiei şi Libertăţilor Cetăţenilor, şi se legitimează cu permis de şedere temporar adresează cererea de transcriere Direcţiei de Stare Civilă a Sectorului 1, Bucureşti.
 

· Certificatul sau extrasul de NAŞTERE în original eliberat de autorităţile străine, care să conţină APOSTILA conform Convenţiei de la Haga, dacă ţara emitentă este semnatară a convenţiei; în cazul în care ţara emitentă nu este semnatară a Convenţiei de la Haga sau a unei convenţii bilaterale cu România, certificatul ori extrasul trebuie să fie SUPRALEGALIZAT,  procedură care constă în:  1) vizarea documentului de autoritatea competentă a statului de provenienţă, 2) supralegalizarea de misiunea diplomatica a ROMÂNIEI din acel stat sau de către misiunea diplomatica a statului de origine, din România şi 3) supralegalizarea finală a documentului de către Ministerul Afacerilor Externe al României) (art. 162 din Legea nr. 105/1992). 

 

· două copii simple ale certificatului sau extrasului de naştere emis de autorităţile străine. 

 

· Traducerea în limba română autentificată de oficiul consular român sau un notar public din România, în original şi copie. 

· Procura specială autentică, îm cazul în care cererea nu e depusă de unul dintre părinţi, în care se va menţiona în mod explicit  faptul că imputernicitul este mandatat  pentru a transcrie certificatul de naştere si pentru a ridica certificatul romanesc, emisă în aceleaşi condiţii de autentificare,  apostilare sau supralegalizare după caz, în original şi copie, 
· actul de identitate al persoanei împuternicite – original si două copii simple. 

 

· două copii simple ale certificatului de căsătorie al părinţilor sau după caz, dacă părinţii nu sunt căsătoriţi, a certificatelor de naştere. 

 

· Taxa extrajudiciară de timbru, conform legii. ( 2 lei) 

· dosar plic. 

 
 
TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE CĂSĂTORIE
Acte necesare:
 

·                                 Cererea de transcriere -  se depune la Serviciul Stare civilă de la domiciliul solicitantului, direct sau prin împuternicit cu procură specială. 

 

·                                  Actul de identitate în-  original şi două copii simple 

- pentru cetăţenii români cu domiciliul în ţară; - buletin de identitate, carte de identitate, carte de identitate provizorie. 

      - pentru cetăţenii români cu domiciliul în străinătate - paşaport şi dovadă din care să rezulte ultimul domiciliu avut în ţară, eliberată de Serviciul de evidenţă a persoanelor necesară în vederea stabilirii cu exactitate a primăriei competente să primească cererea. Aceeaşi dovada este necesară şi dacă se legitimează cu paşaport expirat sau titlu de călătorie, fiind în imposibilitate de a se legitima cu un document valabil.
-    persoanele care se legitimează cu permis de şedere permanentă, eliberat de Oficiul Român pentru Imigrări, care atestă domiciliul în România, vor adresa cererea primarului unităţii administrativ-teritoriale a localităţii de domiciliu, potrivit datelor înscrise în permisul de şedere, însoţit de paşaportul statului de origine;
-     persoanele care fac dovada cetăţeniei române cu Certificatul de depunere a jurământului de credinţă, eliberat de Ministerul Justiţiei şi Libertăţilor Cetăţenilor, adresează cererea de transcriere Direcţiei de Stare Civilă a Sectorului 1, Bucureşti.
 

·                     Certificatul ori extrasul de căsătorie în original eliberat de autorităţile străine, care să conţină APOSTILA conform Convenţiei de la Haga, dacă ţara emitentă este semnatară a convenţiei; în cazul în care ţara emitentă nu este semnatară a Convenţiei de la Haga sau a unei convenţii bilaterale cu România, certificatul ori extrasul trebuie să fie SUPRALEGALIZAT,  procedură care constă în:  1) vizarea documentului de autoritatea competentă a statului de provenienţă, 2) supralegalizarea de misiunea diplomatica a ROMÂNIEI din acel stat sau de către misiunea diplomatica a statului de origine, din România şi 3) supralegalizarea finală a documentului de către Ministerul Afacerilor Externe al României) (art. 162 din Legea nr. 105/1992)

 

·                   Copii ale certificatului sau extrasului de căsătorie emis de autorităţile străine, două exemplare;
 

·                     Traducerea în limba română autentificată de oficiul consular român sau un notar public din România, în original şi copie.  

 

·                     Copii ale certificatelor de naştere ale soţilor, câte două exemplare
 

·                     Declaraţie din partea soţului cetăţean român sau a ambilor soţi, dacă sunt cetăţeni români, autentificată de oficiul consular român, de notar public din România, din care să rezulte   numele pe care  s-au învoit, ambii soţi,   să-l poarte în timpul căsătoriei, dacă acest lucru nu reiese din conţinutul certificatului străin, în original şi copie.
 
·                     Procura speciala autentică, care va contine in mod explicit  faptul ca imputernicitul este mandatat pentru a transcrie certificatul de căsătorie si pentru a ridica certificatul românesc, emisă în aceleaşi condiţii de autentificare,  apostilare sau supralegalizare, după caz.
 

 

·                                 Actul de identitate a persoanei imputernicite – original si două copii.

 

·                                 Taxa extrajudiciare de timbru, conform legii. ( 2 lei)

 
CAZURI SPECIALE:   Când unul sau ambii soţi nu sunt la prima căsătorie  se vor depune si următoarele acte:
1. In caz de deces -dacă decesul a avut loc in Romania- copie după certificatul de deces; cand decesul a fost in alta tara- certificatul în original, copie legalizată şi traducere în limba română autentificată.
2. În caz de divorţ pronunţat de către o instanţă de judecată din România,  pentru o căsătorie anterioară care a avut loc în Romania, este necesară o copie legalizată a sentinţei definitive şi irevocabile;
3. In cazul în care căsătoria anterioară a fost încheiată în România şi divorţul s-a pronunţat în străinătate, va fi necesară sentinţa de divorţ în original, copie legalizată, traducere în limba română autentificată. În cazul în care sentinţa de divorţ a fost eliberată de către o instanţă de judecată a unei ţări care nu este membră UE  este necesar să se facă mai întâi recunoaşterea sentinţei de divorţ pe teritoriul României. Recunoaşterea se face la Tribunalul competent , la ultimul domiciliu avut în ţară. Sentinta emisa de autoritatile straine, va fi apostilata/supralegalizata in ţara in care a fost emisă.
4.  In cazul în care căsătoria anterioară a fost încheiată în străinătate şi nu a fost transcrisă în registrele româneşti, iar divorţul s-a pronunţat de către o instanţă străină, se vor depune şi actele pentru înscrierea menţiunii de căsătorie şi divorţ. Sunt necesare atât certificatul de căsătorie cât şi sentinţa de divorţ, în original, cu apostila Conven’iei de la Haga, sau supralegalizat, dupa caz, copie xerox şi traducere în limba română autentificată.
5. în cazul în care căsătoria a fost transcrisă în registrele române, iar ulterior a intervenit divorţul pronunţat în străinătate,  se va solicita mai întâi  înscrierea menţiunii de divorţ pe actul de casatorie, respectiv pe actul de nastere.
 

TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE DECES
 
Acte necesare:
· Cererea de transcriere -  se depune la primăria de la domiciliul persoanei care declară decesul (membru de familie sau împuternicit cu procură specială autentică). 

 

· Certificatul ori extrasul de DECES în original eliberat de autorităţile străine, care să conţină APOSTILA conform Convenţiei de la Haga, dacă ţara emitentă este semnatară a convenţiei; în cazul în care ţara emitentă nu este semnatară a Convenţiei de la Haga sau a unei convenţii bilaterale cu România, certificatul ori extrasul trebuie să fie SUPRALEGALIZAT,  procedură care constă în:  1) vizarea documentului de autoritatea competentă a statului de provenienţă, 2) supralegalizarea de misiunea diplomatica a ROMÂNIEI din acel stat sau de către misiunea diplomatica a statului de origine, din România şi 3) supralegalizarea finală a documentului de către Ministerul Afacerilor Externe al României) (art. 162 din Legea nr. 105/1992).  

 

 

· Copia certificatului sau extrasului de DECES emis de autorităţile străine, în două exemplare. 

 

 

· Traducerea în limba română autentificată de oficiul consular român sau un notar public din România, în original şi copie. 

 

· Actul de identitate, certificatul de naştere şi căsătorie ale decedatului,  în original şi câte două copii. 

 

· Taxa extrajudiciară de timbru, conform legii. ( 2 lei). 

·  Actul de identitate al  persoanei care declară decesul  (membru de familie sau împuternicit),  în original şi două copii. 

 
IV. ELIBERAREA LA CERERE A CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA 
CADRU LEGAL 
Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, 

Metodologia pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, aprobată prin H.G. nr. 64/2011

 

PROCEDURA 
Certificatele de stare civila se elibereaza de serviciul stare civila care are in pastrare actul de stare civila si numai cetatenilor care poseda act de identitate.Pentru eliberarea certificatului de stare civila, solicitantul trebuie sa depuna urmatoarele documente:
-cerere-tip care se completeaza pe baza actului de identitate la Serviciul stare civila; 
-taxa extrajudiciară de timbru în valoare de 2 lei, plătită la  caseria Primăriei.

-procura speciala, cand certificatul se solicita prin mandatar;
Cererea pentru eliberarea certificatelor pentru minorii care nu poseda act de identitate se completeaza de unul dintre parinti sau de catre reprezentantul lor legal.

Persoanele care au domiciliul in alte localitati decat cele in care sunt pastrate registrele de stare civila si nu se pot deplasa persoanal pentru a obtine certificate de stare civila, pot adresa cererea serviciului stare civila din cadrul primariei in raza careia au domiciliul sau reşedinta, care va solicita expedierea certificatului de catre primaria care are in pastrare registrele de stare civila

VI Eliberarea livretului de familie

CADRU LEGAL 
Hotararea Guvernului Romaniei nr.495/1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie
PROCEDURA 
Livretul de familie este documentul care cuprinde principalele date cu privire la componenta familiei, filiatia copiilor si situatia lor juridica fata de reprezentantii legali.
Pentru eliberarea livretului de familie se depun urmatoarele acte :
-Cerere-tip 
-certificatul de casatorie
-actele de identitate ale sotilor
-certificatele de nastere ale copiilor minori
-certificatul de deces al sotului /copilului minor decedat;
-hotararile judecatoresti de desfacere a casatoriei prin divort 
-documentele care atesta modificarea relatiilor de autoritate parentala, incredintare sau plasament familial al copiilor si, dupa caz, adoptia copiilor.
NOTA 
Livretul de familie se elibereaza din oficiu la incheierea casatoriei sau la cerere

 VII Schimbarea numelui/prenumelui pe cale administrativă
CADRU LEGAL 
Ordonanta nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelui persoanelor fizice, 

Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, 

Metodologia pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, aprobată prin H.G. nr. 64/2011.

 

PROCEDURA 
Persoana interesata solicita publicarea cererii de schimbare a numelui si/sau prenumelui, in extras, in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a III-a. 
Cererea de schimbare a numelui trebuie sa fie motivata prin unul din cazurile prevazute la art.4 alin 2 si 3 din Ordonanta nr.41/2003. Dosarul se va depune la Serviciul Stare Civila si va contine urmatoarele acte:
-Cererea de schimbare nume si/sau prenume 
-Copii legalizate ale certificatelor de stare civilă, ale solicitantului şi după caz, ale persoanei al cărui nume va fi purtat (certificate de nastere, casatorie sau deces),
-Declaratii de consimtamant (dupa caz), sentinte judecatoresti sau alte acte care justifica schimbarea de nume;
-1 exemplar al Monitorului Oficial unde s-a publicat solicitarea petentului;
-consimtamantul dat in forma autentica al celuilat sot in cazul schimbarii numelui de familie comun purtat in timpul casatoriei;
-copie de pe dispozitia de aprobare a autoritatii tutelare, daca parintii nu se inteleg cu privire la schimbarea numelui copilului;
-orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii sale;
-când cererea de schimbare a numelui minorului este facută de unul dintre parinti, este necesar acordul celuilalt părinte dat in forma autentică:
-in cazul in care minorul a implinit varsta de 14 ani, cererea va fi semnată si de acesta;

 

NOTA 
Competenţa de solutionare a cererii revine presedintelui Consiliului judetean, care se va pronunta, prin dispozitie, asupra admiterii/respingerii cererii. 
Dispozitia de admitere se va transmite solicitantului prin compartimenmtul stare civila. Solicitantul va achita taxa extrajudiciara de timbru prevazuta de lege in valoare de 11 lei(RON) si va face dovada achitarii prin depunerea chitantei la compartimentul stare civilă
